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1 Introduction

Ce document a pour objectif de décrire les différentes fonctionnalités offertes par le portalil
« Ma-démarcheFSE> pour le dépbt en ligne des demarsite sitbvention.
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2 Se familiariser avec le portail « Ma déemarche
FSE »

2.1 Obijectifs

Le portail dMa-démarcheFSE> est un portail web devant permettre aux porteurs de projet
de saisiret de suivreleurs demandes de subvention, dans le cadre de la programmation
20142020.

Pour cela, Ma-démarcheFSEB fournit les fonctionnalités principes suivantes

i La saisie du formulaire permettant de transmettre une demande de subvention,

1 Le suivi des échanges avec le gestionnaire lors de la vérification de la retedabil
la demande de subvention

2.2 Oraganisation type des écrans

Chaque écran du patl est organisé de la maniéere décritedeissous

Information de connexion,
profil utilisateur, lien vers Numéro de
. 7, Py—
‘ Lien vers la page d'accueil ‘ la page d’accueil Fapplication
PORTEURIDS Foe . PRolil - POrteur Ge projet maitre | Adccusll | Aide | Dacofnexion
Bl'.&m il s veruh:1.24
ma d@"a rche F§  Fil d’Ariane (Navigation) Bandeau
** 2014-20 h
7N aut
Naagation ; Accueil = GesTicn 0FS CReranons = Oper = Dossier ge demande Of SUCWENTIIN = DEICrNT0N de Faperanon = Cormexte Fiooal
Détail de I'opératia atio Informations génériques de la
demande de subvention |~
nartube de I'operatnon test kee : caloul oes 206 Numiero de Foperation 201800013
Etat de Ia Organisme  Mon organisme die.de-France Pericde previsionnelle dexecution Bu  BLANA014
demande Contact DOERP - TEST Test A ILTIRONS

Organisme Pan de Mnancement DI Sl PAFTICIDAATS. validation -— Navigation dans IES
Contexte global Localsation Contenu et finalme Principes horizontaux Fiches actions Modalites de suhd
L ! ' ' ! ' ! onglets de la demande de

subvention

Intitulé du projet  test kise @ caloul ces 209
Période prévisionnelle de réalisation ou projer oy 0107/ 2014 ay 22T/ IS
Codt total prévisionnel du projer 10 000,00 €
Asde FSE soiciee @ €

Reférence de Fappel & projets  Programme Cperationnel National FSE
R ADDR 3 DYORRT BNT NP BT 22000 8 2858
Axe prioritaine 1 - Accompagnes wers 'emplol les demandeurs d'emplod £ les inactifs et soutenir les mobilités professionnelles
Priorité dinvestissement / Objectif spécifique  1.10.1.1 - Augmenter ke nombre de jeunes de moeins de 25 ans participant & des acions de prévention du
decrachage scolaire

Zone de consultation et saisie des
informations de la demande de subvention

Revour a la liste des demandes
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3 Se connecter au portail « Ma demarche FSE »

[QF 0084 I dz LIRNIFAt a8 FILAd S yail esidisponidiel 3y §  dzy
f QI R:NIwL@Aa%emarchefse.fr.

[ I ONBFGAZ2Y RQdzy 02 YL MadéBafReFIEDIe faik iela pagd dzNJ | C
RQI O0dzS A fwwik.oe-dedgantlielsekfit

Le profil «Porteur de projet> est attribué aux organismes candidats qui utilisent

f QI LILJ nbt@mirit,®yf saisir les demandes de subvention.

/'S LINBFAE @2dza LISNX¥SG RS @Aradz £ AaSNmef QSyas
porteur de projet auquel vous étes rattaché, et de créer ou modifier des demandes de
subvention rattachées a votre organisme.

Chaque organisme porteur de projet de Fonds social européen peut créer autant de comptes

j dzS RQdzi Af Aal (SdzNB MaddmaichieBSBY 0 aS 02y ySOUGSNI t
Pour chaque organisme porteur de projet, un ou plusieurs utilisateurs dispdReidzy
«compte maitren = @RESBB ljdzQAf & azyid OKFINHS&a RS f1I
NI GG OKSa t f Q2NHIYyAaAYSOD

Les utilisateurs qui ne disposent pas de ces droits sont appalémptes secondaires, ils

ont uniguement acces a la fonctionnalité de saisie des demsugle subvention.
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Blenvenue Sur

— CONNEXION____

L \dentifiant

& Mot de passe

> Mot de passe oudlie

1 diquez sur «Créer un compte

Il faudra ensuite disposer de votre numéro SIRET (14 chiffres).
Vous devezgalementrenseigner vos informations personneltes

Vos nom et prénom permettant de vous identifier lorsque vous étes connecté
Votre numéro de téléphone est obligatoire,

Vous devez saisir votre adresse de courrier éeague dans le champ courriel,

/'S O2dzNNA St aSNIANI RQARSYGATFALFYyd RS
Vous devez saisir un mot de passe, puis le confirmer.

= =4 4 4 2
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Vous devez ensuite cocher lacase/Q OOSLII S f Sa O2yRABAZ2Y A

O Vous devez saisiotre nom, votre prénom et votre N° de téléphone de lig
directe. Si vous renseignez une raison sociale dans l'un ou l'autre des c
"Nom" et "Prénom", le compte ne sera pas valide et la plateforme proceders
suppression du compte.

© Le mot de passeoit étre composé d'au moins 8 caracteres, dont au moins
lettre majuscule, une lettre minuscule, un chiffre et un caractére spécial

Veuillez saisir les informations suivantes pour créer un compte

Numéero SIRET* | |

Nom* | |
D= | |
Vous dewar salsir voire nom. voire prenom 2t voire M° de téléphone de ligne directe. Sl vous rensa|gnez une ralsan

sodale dans I'un ou Fawre gas diamps "Hom®™ et "Prénom”. |e compte ne 5era pas valloe et la p ar=farme procedera
& |3 suppression du compte.

Courriel* | |

Le mot de passe oot étre compase d'au molns B caradiéres. dont
aU maoins une letire majusiule. une lettre minuscule, wn chiffre et
un caractere special.

Confirmez le mot de passe* | |

O *|'accepte les conditions genérales d'utilisation

Annuler Sauvegarder

i Cliquezsur «Sauvegardes pour valider la demande de création de compte.

f Cliquez sur&nnulern  LJ2 dzNJ 1j dzZA G G SNJ f QAYGSNF I OS
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Deux cas peuvent se présenter

C Le numéro SIRET saisi correspond a un organisme pour lequel un compte
maitre est déja défiri

Envoi d'une demande de création de compte

Le muméro SIRET correspend & un organisme pour lequel un compte martre est défini. Ce compte mattre
est attributé & Fse PORTEURIDF.
Votre création de compte doit &tre validée par ce compte maltre.

Confirmez-vous lenveoi de votre demande de création de compte & Fse PORTEURIDF ?

Mon, abandonner Qui, confirmer

Ly O2YLWES aASO2yRIFIANB R2A0 sONB GFfARS LI NJ f
RS fQ2NHIYyA&aYS LRdzNJ siNB OGATd {A @2dza | O
compte & cet utilisateur ®aitre», un courrier électronique lui sera envoyéyy lui notifier

la demande de création de compte.

Un message vous indique que la demande de création de compte a bien été prise en compte
et communiquée au compte maitre de votre organisme

Confirmation de création de compte

& Votre demande de creation de compte a bien &te envoyee. Vous serez informele) de I'acceptation
ou du refus de votre demande par courrier alectronique.

Ok

Manuel du porteur de projet5 SLI% G RQdzyS RSYI yRS RS &adzo 9154
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C Le numéro SIRET saisi correspond a un organisme pourl lagaen compte
YFEAGNB y:QSaid RSTAYA

Confirmation de création d'un compte maitre

Le mumere SIRET saisi ne correspond & aucun organisme enregistre.
Votre organisme va donc &tre créé dans "ma-demarche-fse”, et votre compte wtilisateur y sera rattaché,
entant gue "compte maltre” pour Cet organisme.

Atteriion - Le compte maltre d'un organisme est charge de la gestion de tous les comptes utilisateurs
rattachés & cet organisme, ainsi que de [a mise & jour des données de 'organisme.

Confirmez-vous gque vous &tes habilite 3 effectuer ces actions 7

Mon, abandonner Oui, confirmer

Pour tout organisme, un utilisateur doit étre désigné commaedministrateur» de

f Q2NBIFyAaYSI Af aQdcampie malte dnf respchaahldids la yektipridbks
utilisateurs rattachés a son organisnilejoit valider ou refuser les demandes de création de
O2YLIIS aQe NIGaOGFrOKFEYyGd [ S LINBYASNI dziAfAal GSc
ce role de «compte maitre».

Pour créer un compte en tant quecempte maitre», vous devez confirmer que we étes
KFoAfAGS £ STFSOGdzSNI £ Sa OGA2ya RQFRYAYAAGN

Si vous confirmez la demande de création de compte, votre compte est créé et ne nécessite
aucune validation supplémentaire.

Un message vous confirme la création de votre comptenetourrier électronique vous est
envoyé avec votre identifiant de connexiogt votre mot de passe.

Confirmation de création de compte

@ Votre compte a bien &té crée. Un courriel contenant votre identifiant de connexion vous a eté
EMVOYE.
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© / KIjdzS dziAf A&l dSdz2NJ RS f Q2NHFIYAAYS
compléter dss demandes de subvention doit créer un compte en suivant la m
démarche.

O ¢2dza fSa O2YLIiSa &S advgnRéire Villsés paR 1@ deyhpt
maitre.

La connexion au portail Ma-démarcheFSB> se fait via la paglk QF OOdzSA f: Rdz LJ
www.mademarchefse.fr

IMPORTANTG

Les identifiants pour se connecter &a-démarcheFSE 20142020 ne sont pas identiques
a ceux de Ma-démarcheFSB 20072013.

Saisissez votre cortgutilisateur et votre mot de passe

_ CONNEXION____

L mdfse porteur.idf@gmail x

“ 00000 GS

> Mot de passe oublie > Créer un compte

Deux cas peuvent alors se présenter

C Les identifiants de connexion sont corrects et le compte est actif, vous étes
alors connecté a Ma-démarcheFSB et automatiquement redirigé vers la
LI 3S RQF OOdzSA ¢

VotrenoYy S @2GNB LINBFAE LI NFrA&ZaSyd RlIya €S o

PORTEURIDE Fse |, Profil - Porteur de projet maitre | Accueil | Aide | Déconnexion|

C Les identifiants de connexion sont incorreais message vous signale

+  Si vous avez oublié votre mot de passe (qui vous est communiqué par
courrier électronique lors ella création deotre compte),

+  Sivotre compte utilisateur ou votre mot de passe est incorrect

Manuel du porteur de projet5 SLI% G RQdzyS RSYI yRS RS &adz 11154
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— CONNEXION____

) Une erreur est survenue pendant le traitement
de votre action.
Lidentifiant cu le mot de passe est incorrect.

2 saaa@aaa.com

a LL AL 1

= Mot de passe oublig = Créer un compte

Pour réinitialiser un mot de passe oublié, cliquez siviot de passe oubli® et saisissez
f QF RNBaaS Rdz O2dzNNASNJ St SO0 NRyY A | dafe ciingu @2 dza
(identifiant de connexion).

Réinitialisation du mot de passe

Saisissez votre courriel - |

Annuler Envoyer

Un nouveau mot de passe est alors envoyé par courrier électronique.

Manuel du porteur de projet5 SLI% G RQdzyS RSYI yRS RS adzm 12154
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4 Naviguer au sein du portail

4.1 La page d’accueil

Une fois connecté a Ma-démarcheFSH) = @2dza | OOSRST t ¢t
estadapté selon votre profil.

{A @2dza RA&LIRA&ST: RQdzy O02YLIiS YIniNB

‘ Information de connexion, profil utilisateur ‘ ‘ Aide H Déconnexion ‘
A oeTEuRDS F =, Pyl Porteur e projet maltre | Atcuedl | Alde | Deconnexion
BL&M&M S version: 124
ma d@nar-::he FSE
2014-2020
N&I‘wﬂﬂ Anous|

Vos derniers messages :

Message avec votre
gestionnaire

Vous étes :

Ceme applcation va vous permertre de saisir et de suivre vos demandes de subwentions tout au long de la programmation
201 4-2020.

M crgantsme of lle-Oe-France
Déposer une demande de subvention A"1300058E11EETT

@ Demandes de subventions :

Zdemar:es e SUDVENTIENE &1 CreaTon Etat de la demande de subvention Modifier mon organisme
(0 demande de subventions en complement jusqu’a Finstruction par le
() demande de subvertions cuverts sn medification gesti[)nnai e Identiﬁcation et gESﬁD"
de votre structure
@
Accés aux opérations portées par
Aucune cosration declarse & 8 jour. mtl'e Urganime

VoLs naver Sucune comention Sur vol opérations.

Conventionnement : . .
‘ Accés aux conventions ‘

Vaous raver déclané awcun billan o swscition.

@ Bilans d'exécution : ‘ Accis aux bilans dexécution ‘

Crurmpn
o Cais " i Tt dmarches . e s o R
el s e Vplas, en ligne sentsur  Semszm e —

1 Rubrique <Demandes de subventions

Cette rubrique reprend toutes les demandes subvention déposées par votre organisme.

Veuillez vous reporter ay 4.4.1Demandes de subventionspour la présentation détaillée

de @ module.
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1 Rubrique «Opérations»
/| SGGS NHz2NRIdzZS Said FO0O0SaaArofS RSsa& ljdzQdzyS
service gestionnairePour plus de précisionseuillezvous reporter au guide «Suivi des
indicateurs»

i Rubrique« Conventionnemens

- A s s oA

Seul le profil «compte maitren | 1 O08& t OSGGS NMzo NR |j dzS =
conventions sur les opérations portées par votre organisfeur plus de précisions,
veuillezvousreporter au guide «Déposer un bilam.

1 Rubrique« Aflya RQSESOdziAzy
/| SGGS NHzo NRIjdzS @2dza LISNX¥SG RS RSLI2 &SN dzy
état spécifique. Pour plus de précisions, veuillems reporter auguide «Déposer un
bilan».

1 Rubrique «/ous étes»

Cette dz0 NJ& [j dz8 @2dza LISNYSG RQF OOSRSNJI | deonipt8 G I A €

maitren | 008a t fI 3ISadAz2zy RS fQ2NHIYyAayYSo

Ce module est abordé plus en détail dans le paragrapbel Etape 1 Administrer votre
organisme» de ce manuel.

9 Rubrique «/ous derniers messages
Cette rubriquepermet au service instructeur de communiquer avec le candidat durant la
LIKI &S RQAYaUuUNHzZOO0A2Y Rdz R2a4aASNJ RS RSYIl YRS
Ce module est abordé plus en détail dans le paragrapbel &€tape 1 Administrer votre
organisme» de ce manuel.
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{A @2dza RAALIRA&AST RQdzy O02YLWiS aSO2yRI ANS

‘ Information de connexion, profil utilisateur ‘ ‘ Aide H Déconnexion |
DUF \"' Test, Profil : Portewr de projer secondaire | Accued | Alde | Deconnexion
BMM&M Sur verzion : 1.2.4
ma d@'narche FSE
2014-2020
Meviganion : Accuell

Vos derniers messages :

Ceme application va vous permertre de saisir et de suive vos demandes de subventons Tout au long de la programmation

2014-2020 Message avec votre

gestionnaire

Mon crganisme dTle-ce-France

@

Déposer une demande de subvention 120005481 18277
2 demandes de subventions en creation Etat de la demande de subvention Identification de votre
0 demande de subventions en complement jusqu’a Pinstruction par le structure
() dermande de subwentions cuverts en modification gestionnaire

Opérations : - —— -
4 Acces aux opérations portées par
Aucune opration declaree a ce jour. votre organisme

Bilans d'exécution :
| Accés aux bilans d'exécution |

Wous mavez declare aucun bilan diexequion.

[Eurnge Cattn
y s spplexion | Toutes vos démarches I l”“”m"“’“‘-‘“"‘* e = e
w% 2 -:m‘m en ligne sontsur S TS Sariorfiubic 3 Créer une Eaison sves Voire comple Association
— iy

1 Rubrique <Demandes de subventions
Cette rubrique reprend toutes les demandidssubvention déposées par votre organisme.

Veuillez vous reporter au 4«4.1Demandes de subventionspour la présatation détaillée
de ce module.

1 Rubrique «Opérations»
CetteNHzO NA lj dzS Said | 00SaaAirofS RSsa 1jdzQdzyS RSYIF YR
service gestionnairePour plus de précisionseuillezvous reporter au guide «Suivi des
indicateurs».

1 Rubrique« Afl yad RQSESOdziAz2y
Cette rubriqued 2 dza LISNXY SG RS RSLI2&aSNJ dzy o0AflYyS | AyaAa
état spécifique. Pour plus de précisionguillezvous reporter au guide «Déposer un
bilan».

1 Rubrique «/ous étes»
/ SGGS NYzo NR Ij dzS O2y OSNY &J NQ X rizzsfsyF ADK I RS @241 NI8zY

Manuel du porteur de projet5 SL3 G RQdzyS RSYI yR RS &dz 15154
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1 Rubrique «/os derniers messages

Cette rubrique permet au service instructeur de communiquer avec le candidat durant la
LIKIF &S RQAYyaGNHzOGA2Yy Rdz R2Aa4ASNJ RS RSYlFIYyRS RS

Les liens dans le portail
T [+ Ft8OKS Rdz OdzNBESdzNJ 4SS GNIyaF2N¥YsS Sy Y
se positionne sur un bouton

k=

1 Pour accéder aux liens, simple clicsuffit (et non double).

Attention lorsque vous étes en saisie

1 Nepas fermer la fenétreen cliquant sur la petite croix. Toutes les données saisies
RIya tQSONIY aJEMEESY(d LISNRdzSE®

T 9@AGSNI f Qdzil A f A aPrédétiehty et RSuivantd dedid Bayfeél de
boutons du navigateur. En effeti vous étes en saisikes infaomations seraient
perdues. Les boutons peuvent différer selon votre navigateur internet

Eichier Edition Affichage aller a

@ »-§00

Sous Mozilla Firefox:Z

I &) 4
Sous Mozilla Firefox 4 et '—
X

Sous Google Chromt.(- 2 fi

Sous Internet Exploren'@@ t
De maniére générale, pour quitter le portail, I estINSBFSNI 6t S RQdziAf A
« Déconnexiom» présent dans le bandeau du haut que de cliquer sur la croix de la fenétre du
havigateur. | PORTEURIDFE Fse , Profil : Porteur de projet maitre | Accueil | ,-'-'xidel Déc:nrnexi:ml
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Bouton «Modifier »

/'S 02dzi2zy LISNXYSG RS Y2 Rufdruaiddé isie. R2yySSa RQd
Lorsque vous naviguez au sein du formulaire, vous accédez systématiquement aux onglets
en mode visualisation.

9 Vous devez cliquer surModifier » pour saisir ou modifier les informations.
i Le bouton «Modifier » est disponible ebas a droite de chaque écran.

Bouton «Sauvegardep

/'S 02dzi2zy LISNX¥YSG RS al dz@S3FNRSNI ft QSONI Yy Sy O

1 Le bouton «Sauvegardes est disponible en bas a droite de chaque écran.

Bouton «Ajouter une piéce jointe»
Telecharger une piéce jointe
/'S o02dzizy LISMSUILIRODEAZ2DASGHUBE Sy O2YLX SYSyid R

+2dza LIR2dz0dST |aa20ASN) (2dzi (eSS RS R20dzySyi
compresseés (.zipjtaille maximale par fichier1l0 Mo)

Bouton «Retour a la liste des demandes

Retour & la liste des demandes

Permet a tout momente la consultation du formulaire ou du module de suivi, de revenir a
la liste des demandes de subvention.

Icone «Calendrier »

CeteA Oty S AYRAIdzS [ dzQdzy OF t SYRNASNI RQFARS t 1

? Juillet, 2014 4
« s Aujourd'hui 5 » - P . . <
EEN 1in Mar Mer Jeu Ven TN 1 Utilisez les boutons «, » pogélectionner 'année,
y 26 1 2 3 4 5

a2 & 7 8 s51in i1 1> brojet5 SLB G RQdzyS RSYFYRS RS adz 17154

28 13 14 15 16 17 18 19
23 0 21 02 2324 B 2%
3 7 28 29|30|3

Sélectionner une date
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7 'GAtAAST fS&a o2dzizya B y LRdzNI aStSOlGA2yYy
1 1l vous est toujours possible de saisir la date  manuellement dans la zone de
saisie.

AstuceY Lf yQSaid LI a ygdas@msdisietlRlatcRS al AaANI £ Sa ¢
0110712014 |

|31c?zc14

La saie de | B donnera automatiquemen

Icone «Rechercher
Cete icbne vous indique que la valeur a renseigner doit étre recherchée parmi une liste de

Gt SdzZNE LINRLI2aSSa LI N fQFLILXAOFGAZ2Y ®

AAAAA

t 2dzNJ FFANB | LILI NI ni NB OS G &sehtd gudi 16310 @demieny dzS 1T 2
éléments. Si vous souhaitez affiner votre recherche, saisissez les 3 premiers caracteres de la
@t SdzZNJ NBEOKSNOKSSs fI ftAad0S RSa NBadz GFda LI
continuez a saisir de nouveaux caracterka liste est mise a jour pour ne conserver que les
résultats correspondants.

+2dza RSOGST If2NR Of AljdzSNI adzNJ dzy S RSa 2LJiAz2y
champ de saisie.

LOSYS» T shAf
O 2

Cdte icone est utilisé dans certains écrans poiwy RA | dzSNJ 1lj dz2S €S RSO A f
RAALRYAOES® /S RSGFAf 4SSN} FFFAOKS Sy Of Aljdzd

IcOne «Modifier »
ﬁh

CeteA Ot yS LISNX¥SG RS Y2ZRATFTASNI £ QSEt SYSyld 02y OSNJ
fA3yS RIEya dzy Gl ofiSi2df0 & Q280G v 2RNG 1) YHI2SR A TAR2QT  (

Icone «Ajouter »

Manuel du porteur de projet5 SLI% G RQdzyS RSYI yRS RS &adz 18154
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Cete icone est utilisé LJ2 dzNJ F 22 dzi SNJ dzyS €t A3yS t dzy (Gl of !
« Modification», une ligne vide est ajoutée au tableau, il faut alors saisir les données et

al dz@S3aAF NRSNJ 6f QF22dzil yQSad RSTFAYAGAT [[dzS £ 2N
mode «Consultatiom ~ dzy 6f 20 RQlF 22dzi RS fA3yS &SN} | ¥
la nouvelle ligne et sauvegarder.

Icone «Supprimer »

X

CeteA O yS LISNX¥S(O RS &dzLILINR YSNJ dzy M&ficatorsylal @ { A
suppression8 &SN} RSTAYAGADS [dzQl LINBa € al dz@dS3l N
«Consultatiom = dzy YSaal3S &SN} | FFAOKS LI2dz2NJ RSYI
suppression.

Icone «Voir fichier »

E
Cete A O yS LISNKX¥S(G RQ2 dzgd hekeNdinte qui (Résé té@shargee dahsileS NJ  dzy
portail.

Icbne «Imprimer »

=

Cete A Ot yS LISNX¥SO RQAYLINAYSNI dzyS LI IS 2dz dzy Sf
cete A O ySS dzyS y2dz@SttS FSYysiNB Rdz yl @Aa3l GaSd
AaQ2ONMB  Fldzi Ff2NBE OK2AAANI f QA YLINGKpvihey»d S |j dzS
L2 dzNJ £  YOSNJ f QAYLINBaAadAA2Y ®

Icone «Choisir »

o

Cete icbne permet de choisir un élément dans une liste.
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Icone «Fermer»

Cdteicone permet de fermer une fenétre de saisie.

Icone «Bulle information»

Laissez la souris sur tetcone une information utile apparait.

4.4.1 Demandes de subventions
Cette rubrique reprend les demandds subvention déposées par votre organisme.

Les demandes de subvention sont groupées suivant leur état (en création, en complément,
en modification).Pour plus de détails, veuillez vous reporter @uConsulter laliste des
demandes de subvention

{A @2dza &a2dzKlI AGSI I OOSRSNJ £ tF ftAadtsS RSa R
exemple), cliquez sur le lienX demandes de subvention en création

4.4.2 Opeérations

/| SGGS NHz NRIjdzS Said I OQsSsubvénion & étéRrstiuitelpaiz@oim/ S R S
service gestionnaire.

Elle concerne les indicateurs relatifs a votre entité et au suivi des participants inscrits a
f Q2ZLISNY GA2Yy ®

44.3 Conventionnement

58a f1I gt ARIFGAZ2Y dRda déhtahdeldeNdubveRtiQpay 16 8eNttzO G A 2 Y
gestionnaire cette rubriquevous permetde signer la conventiofiée a la demande de
subvention.

Vousdevezalors renvoyer la convention signée au service gestionnaire par courrier papier
L2 dzNJ [ dzQSt S a2A0 O2y(iNBaAdaySSo

Ce module concee égalementes avenantsComme pour le conventionnement, apres la
alAaArsS SiG t1 QlpérieRseniick gegtionRae, Youslp@uBes ly ¥otédar

f QF LI AOF A2y ®

Manuel du porteur de projet5 SLI% G RQdzyS RSYI yRS RS &adz 20154



Ministere du travaik Ma démarche FSE 2028420

+2dza RSONBIT | f2NBE a&Befvide geSidhhafreaplcadSigfdapiel podrA 3y S
j dzQAf &a2AlG O2yGNBarA3aySod
4.4.4 Bilans d’exécution
Cette rubrique vous permete :
T S AaAN Sy tA3yS RS& oAflya RQSESOdziAzy A
tranche annuelleou finak.

Le bouton WS RS Of I NB Y 2y»vousp&lyS ROBEG B DNl A Z NI I
y2dz0Sldz 0Afly RQSESOdziA2y ®

1 DSLI2&aSN) dzy oO0AflyX FAyaiA ljdzS RQFOOSRSNI t f
Si vous souhaitez accéder a la listeaide 6 A f I Y& R Qdzyles Bilans én & LIS O
création par exemple), cliquezrsie lien «dont X bilan(s) en création

Cette parte est décritedans le guide «Déposer un bilan

44,5 Vos derniers messages
l 00SaaArotsS @Al tF LI 3IS:RQlIOO0dzSAt X OSGdGS NHzN
1 Le suivi des échanges avec le service gestionnaire lors de la vérifidatida
NEOS@IFroAfAlS Llzia RS f QAyaidNMWzQiAzy RS& R2
i1 Le suivi des échanges avec le service gestionnaire lors de la vérification de la
NEOSGlIoAftAGS RQdzy o0Afly RQSESOdziAzy
446 Votre organisme
/| SGGS NUHzONAIjdzS O2y OSNYyS f QARSYdGAdGS RS @20NB
{ Sdzft f Qdzi Af A & codpeENdaiRey> aduiamddifigrles ddEhdeg cofcernant la
structure.

Cette rubrique est abordée plus en détail dans le paragraplkel&tape 1 Administrer
votre organisme»> de ce manuel.

Manuel du porteur de projet5 SLI% G RQdzyS RSYI yRS RS &adz 21154



Ministere du travai Ma démarche FSE 2029020

5 Déposer une demande de subvention

5.1 Etape 1 : Administrer votre organisme

Au sein de chaque organisme bénéficiaire, un utilisateur est désigné comme compte maitre.

Il a alors la responsabilité de gérer les utilisateurs qui sont rattachés arganisme. Il peut
SAILEtSYSyd Y2RAFASNI OSNIIAYySa R2yysSSa RS f Q2N
[ YAaS t 2 2ldiddnaRoSs génerales3conStifue Wne étape indispensable

pour le dépdt du bilan Vous devez saisir tous les champs obligasoafin de pouvoir
déposerune demande de subventisgur «Ma-démarcheFSE.

{ A @2dza RA &L n&tre», RADsialirezGec¥sLAc& module a partir de la page
RQI O:0dzSA f

PORTEURIDF Fse , Profil : Porteur de projet maitre | Accuell | Alde | Deconnexion

Bb&thm.& Sr version : 1.2.4

ma d@arche FSE

-2014-2020

Mavigation - Accuell

Vos derniers messages :

Cette application va vous permettre de saisir et de suivre vos demandes de subventions tout au long de la programmation VOUS N'aVEZ aUCLIN MEssage.
2014-2020.

@ Demandes de subventions : |
Mon organisme d'lle-de-Fran:

Déposer une demande de subvention
— rsmsten ez
2 demandes de subventions en création Modifier mon organisme

0 demande de subventions en complément

0 demande de subventions cuverte en modification

Opérations :
Aucune opération déclaree a ce jour.

Conventionnement :
Vous n'avez aucune convention sur vos opérations.

Bilans d'exécution :
ous n'avez déclaré aucun bilan d'exécution.

Turgy Cetre .
3 | .$ | appliction he E .Vame compte Association + En savoir plus.
Cilay = est g'!""‘i' Toutes vos démarches = " Serice Punlic. “& = Gréer une lizsison avec Votre compte Assaciation
) = par [Upien en ligne sontsur o ZZRETEE e
Co = surcpsanne

9 Pour accéder au détail de votre organismbquez surle bouton « Modifier mon
organisme».
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5.1.1 L’onglet Informations générales

[ S LINBYASNI 2y3fSiG LINBaSyidS tSa AyTF2NNIGA2ya

A

© [ YA&AS t 22dz2NJ RS (Q2y3tSid ¢ Ly*¥
indispensable poule dépbt du bilan.

2 N | G A

LY

Détail d'un organisme porteur de projets

Numéro SIRET ~ 42086802800044
Raison sociale  Organisme Porteur lle de France

Informations générales Utilisateurs Dossiers Rattachement Coffre-fort

Raison sociale (nom détaillé sans sigle) ~ Organisme Porteur lle de France
Sigle (le cas échéant)
Adresse de I'établissement 12 rue de Paris
Code postal - Commune 00209 - ARMEES
CEDEX Code INSEE 00209
Courriel
Site internet (le cas échéant)

Pour compléter les informations demandées dans cet écran, vous pouvez consulter 'avis de situation des entreprises
de I'INSEE disponible depuis le lien ci-contre. Il est a noter que le statur juridique de votre organisme est disponible en
cliguant sur le bouton "Avis de situation™.: http://avis-situation-sirene.insee.fr

Statut juridique  Entreprise
Nombre de salariés  Entre 50 et 250 salariés
N°SIRET  42086802800044
Code APE/NAF 01127 - Culture du riz

N° de déclaration d’activité (organismes de formation)

{1 Cliquez sur &odifier » pour mettre a jour les données.

+2dza RSOST alFAaAN) (2dza fSa OKEYLA 20f A3l G2AN

La raison sociale de votre organisme,

[ QF RN’ &aasS SdCommuned2 Wwite otgansrie, f

Lecode INSEE,

Le courriel et le site internet,

Le statut juridique INSEE parmi ceux proposés dans le menu déroulant,

Le nombre de salariés,

[ Yy ddzZNE RS fQ2NHFYAaYS LI NX¥YA OStfSa RIy
Le numéro SIRET,

Code NAF (APE) et activité.

= =4 -4 4 4 -5 -5 -5 -9
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Informations générales Utilisateurs Dossiers Rattachement Coffre-fort

Raison sociale (nom détaillé sans sigle)* ‘Organi;mg Porteur lle de France ‘

Sigle (le cas échéant)

H

Adresse de I'établissement* “\2 rue de Paris ‘
Code postal - Commune* ‘gnzog - ARMEES ‘
Code INSEE*
Courriel

Site internet (le cas échéant)

Pour compléter les informations demandées dans cet écran, vous pouvez consulter l'avis de situation des entreprises de I'INSEE
disponible depuis le lien ci-contre. Il est & noter que le statut juridique de votre organisme est disponible en cliquant sur le bouton "Avis
de situation™.: http://avis-situation-sirene.insee fr

Statut juridique® ‘ Entreprise
Nombre de salariés*
N° SIRET*
Code APE/NAF* ‘0'\12? Culture du riz ‘e

N° de déclaration d"activité (organismes de ‘ ‘
formation)

Annuler Sauvegarder

9 Cliguezsur «Annuler» paur revenir en mode consultation.
9 Cliquez sur &auvegardep pour enregistrer vomodifications.

P
Y

0t 2dN) fQdziAtAalGAzy RID, véukdz Waddrepaiteziad A &
paragraphe «.3Les principaux boutons et icones du poriail

5.1.2  Utilisateurs

[ S RSdzZEASYS 2y3ftSi LINBaSydasS t1 tAadGsS RSa&a dzia
des demandes de création de compte en cours.

[ S y2Y RS RiA@dzieafl /&l RdzMDI2 YLIGS YInidN

MNumero SIRET  13000548118277
Ralson soclale  Mon organisme d'lle-de-France

Informations generales utilisateurs Dosslers Rattachement Coffre-fort

Compte maitre Fse PORTEURIDF

&
w
QX
[a=tN
>
<,
Py,
N

Liste des utilisateurs rattachés a l'organisme

3 lignes

I S I S T
DUPONT Test oul
PORTEURIDF Fse oul
VIRY Elolse oul

Créer un compte

Demandes de creation de compte
Aucun element dans la liste
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51.2.1 Liste des wutilisateurs rattach®s ° | 60

Ce tableau présente la liste des utilisateurs rattachés a votre organisme bénéficiaire. Vous
L2 dz&ST F OOSRSNJI I dz RS i tshrfon Rofrtims ledabldafl A & | G SdzNJ Sy

Liste des utilisateurs rattachés a I'organisme

3 lignes

PORTEURIDF Fse Qul
VIRY Eloise Qul

Créer un compte

i Cliqguez sur le bouton &réer un compte pour créer un nouveau compte
utilisateur (Pour plus de précisions, veuileaus reporter au «3.2 Créer un compte
pour accéder a Ma-démarcheFSB ».)

5.1.2.2 Demandes de création de compte
Ce tableau présente la liste des utilisateurs qui ont tenté de créer un compte rattaché a
G20NB 2NBFYAAYS® [ SdzNJ O2YLIIS Said LRdzNJ f QAy &
pouvez choisir de valider la création du compte, ou de la refuser. Danarchas cas, une
notification sera envoyée par courrier €lectronique a la personne concernée.

Demandes de création de compte

1ligne

(wom _______________________________ |eeom | vaideriacreationducompte

DURAND Test []

t 2dzNJ GAadzr t AASNI €S RSiOFAET RQdzyS LISNBR2YYS &l
son nom dans le tableau

Vous pouvez également choisir de validecri@ation du compte directemd, en cliquant sur
le bouton 2 .

5.1.2.3 Cr®ation doéun nouvel utilisateur

Liste des utilisateurs rattachés a I'organisme

3 lignes

PORTEURIDF Fse Qul
VIRY Elotse Qul

Creer un compte

Pour créer un nouvel utilisateurliguez sule bouton« Créer un compte situésous la liste
des utilisateurs.

Vous étes alors redirigé vers une fiche dg il I A fisateRrQeatzimbde « Création ». Vous
devez obligatoirement saisir le note,prénometle O 2 dzZNNA St RS f QdziAf A&l G ¢

De maniére facultative, vous pouvez lui donner accés a la consultation et/ou a la
modificatondS4 RNBAG& RQlI O08& | dzE SON}ya RSsar Y2 Rdz
« Ma-démarcheFSE.
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Il vous suffit de cocher les cases dans le tableGestion des droitR Q O 08§ & *:dzE S ONJI

Création d'un compte porteur de projet

Nom* |Ta'tuﬂe | Courriel* |zzz@zzz.con" |
prénom’  [ropert | N° téléphone | |

Fonction | |

Gestion des droits d'accés aux écrans

16 lignes
[wew —lomge | swsorger | Cowukon | Modmcawen |
Dossler [m] [m]
Dossler [m] [m]
gllan Volet | Partle & [m}
Bllan volet | Partle B - tableau D1 [m} =}
Bllan volet| Fartle B - tableau D2 = [m]
Bllan volet| Parte B - Tableau D3 O O
Bllan volet| Partle B - tableau D4 o =]
gllan Volet | Partle C [m} [m}
Bllan Volet Il Tableau II-1 [m} [m}
Bllan Volet Il Tableau II-2 [m} [m}
Page précedente | 1 - 2 | | Page sulvante

t 2 dzZNJ NB @S y NiNsateurs$, Cldqugz SurArinulel».

Pour enregistrer la création du compte utilisateudliquez sur Sauvegardes. [ Qdzi A € A al G S
O2yOSNYysS NBOSONI Ff2NR dzy O2dzZNNASNI St SOUNRYA
contenant ses identifiants de connexion.

Manuel du porteur de projet5 SLI% G RQdzyS RSYI yRS RS adzm 26154



Ministere du travai Ma démarche FSE 2029020

5.1.2.4 Fichede déta i | ddun utilisateur

Pour un utilisateur actif;

Détail d'un porteur de projet

Gestion des droits d'accés aux écrans

16 lignes
[ens —————Tomger [ owsonglet | Consutaton | Modmcanon |
Dossler Non Mon
Dossler Non Mon
Bllan vaolet| Partie A MNon Mon
Bllan Volet | Partle B - tableau D1 Non Non
Bllan Volet | Partle B - tableau D2 Non Non
Bllan Volet | Fartle B - tableau D3 Mon Mon
Bllan wolet| Fartle B - tableau D4 Mon Men
Bllan vaolet| Partie C Mon MNon
Bllan vaolet i Tableau I1-1 MNon MNon
Bllan Vaolet I Tableau I1-2 Mon Mon

Désactiver le compte Supprimer définitivement le compte
Retour a la liste Visualiser les droits

Mom DURAND Courriel aaa@aaa.com
Prénom  Test N° téléphone 0000000000

Fonction Transformer en compte maitre

Compte actif  Oui

Page précédente | 1 - 2 | Pagesulvante

Seullecomptemaitte @ F yi f QF OO08 & LJperNI ISNBENI £ Q2 NHIF Yy A &>

i «Transformer en compte maitre le compte de tout utilisateur secondaire

i1 «Désactiver le compte, «Activer le compte> ou «Supprimer définitivement le
compte» desutilisateurs rattachés a son organisme.

O Un utilisateur dont le compte est inactif ne pourra pas se connecter Ma-

démarcheFSb.

«Modifiern f Sa AYyF2N¥IFGA2ya RS  Qdzichahsidas G S dzNJ
Y2Rdz S& RS (2dzi S uwz«Maldéidarsh8FSR.S f Q2 LISNI (A 2y
« Visualiser les droits des utilisateurs.
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Pour une demande de création de compte

Demande de création de compte

Nom  BEAUMARCHAIS Courriel  coo@oco.com
Prénom  Figaro N° téléphone 0000000000
Fonction

Gestion des droits d'accés aux écrans

16 lignes
[wes —— Tomger  sousonger  commeon | wodmcaon |
Dossler Non Non
Dossler Non Non
Bllan volet| Partie A Non Non
Bilan volet | Partle B - tableau D1 Non Non
Bllan volet| Partle B - tableau D2 Non Nen
Bllan volet | Partle B - tableau D3 Non Non
Bllan Volet| Partle B - tableau D4 Non Non
Bilan volet | Partle C Non Non
Bllan volet Il Tableau I1-1 Non Nen
Bilan volet Il Tableau II-2 Non Non

Page précedente | 1 - 2 | Pagesulvante

Retour & la liste Visualiser les droits

Seullecomptemaitte @ F yi f QF OO08 & LJpaerNI ISNBENI f Q2 NHIF y A &)

1 «Accepter» pour valider la création du compte.
1« Refusew pour rejeter la demande de création de compte.

O51ya (G2dza tSa OlFaz dzy O2dz2NNASNI St SO

f QA ¥rkeladldécision prise.

1 «Visualiser les droits pouvant étre accordés aux utilisateuesux écrans des

0NBY A

Y2RdzZ S& RS (2dzi S 2 dz Maldéidarsh8FSER.S f Q2 LISNI (A 2y
1T RROSYANI £ fQSONry LINBaSyidlyd tF faaidsS RS

cliquant sur «Retour a la liste.

5.1.3 Dossiers

Cetonglet permet de visualisetans deux tableaux distincts

1 Laliste des dossiers de demandes de subvention
1 Lalistedes ogrations géréa LJ- NJ f Q2 NBI yAaAYS®
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Détail d'un organisme porteur de projets

Mumero SIRET 13000348118277
Ralson soclale  Mon organisme d'lle-de-France

Informations generales utilisateurs w Rattachement Coffre-fort

Dossiers de demande de subvention gérés par I'organisme

2 lignes

N° de dossler Intitule de l'operation Reglon administrative Service gestionnalre
201400002 La ressourcerie Aptiprix 9040 - France entiere DGEFF
201400013 test klee : calcul des 20% 9940 - France entiere DGEFP

Opérations conventionnées gérées par |'organisme

2 lignes

N° de dossler Intitule de 'operation Reglon administrative Service gestlonnalre

201400002 La ressourcerie Aptiprix 9940 - France entiere DGEFF
201400013 test klee : calcul des 20% 999 - France entiere DGEFP

Ces tableaux récapitulent
i Le numéro de votre dossier,
[ QAYGAGdzZ S RS @2G4NB 2LISNI GA2Y
i1 Larégioradministrative a laquelle est rattachée votre opération,
i Le service gestionnaire en charge de votre dossier,
T [y GAlGdzZ S RS fQFOGA2Y >
I dzOdzyS Y2RATFAOFIGAZ2Y yQSad LiaaioftsS adzNJ OSi

=

5.1.4 Rattachement

IMPORTANTG

Lorsque la structure change de numéro SIREestionnaire va créer la nouvelle structure
dans Présage atous allezpouvoir rattachervotre ancienne structure avec la nouvelle afin
de conserverosdossiers.

O Le numéro SIRET correspond dk chiffres pour identifier votre organisme sur
« Ma-démarcheFSE, notamment dans le bandeau haut.

Il faut pour se faire quée numéroSIREMoit identique.

© Le numéro SIREN correspond aux 9 premiers chiffres du numéro SIRET.

Le comptemaitre va pouvoieffectuer le rattachement. Par ailleurs, il faut que la structure
recevant la demande de rattachement ait déja un comptaitre afin que la demande de
NI} GGFr OKSYSy G LlddzaaasS aQSFFSOGdzS N
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Vous trouverez eaprés la procédure pour effectuer le rattachemenmttiee deux structures

ayant le méme n° SIREN.

1. Vous devez aller dans
f Q2 y gestidriide gon
Numero SIRET 13000548118277 Organlsme)_’ Vvous arrivez
Ralson soclale  Mon organisme d'lle-de-France SW le prer_mer onglet
1 2 « informations
générales».
Informatiens generales Utilisateurs Dosslers I Rattachement I Coffre-fort
2./ £ AljdzST & dzNJ
Liste des organismes ayant le méme SIREN « rattachement»
6 lignes
Ralson soclale Numéro SIRET avaua _ o ~
Mon organisme de MPN 13000548100010 3. 51 y a f Q2 )/ 3 f S
POLE EMPLOI 13000548106802 ENVOYEr une demande ge rattachement H
Mon organisme de Centre 1300054816817 Envoyer une demande de rattachement « rattaChement»’ Cllquez
Mon organisme de Bourgogne 13000548117501 Envoyer une demande de rattachement Sur ((envoyer une
1300054818279 Envoyer une demande de rattachement
Mon organisme de Bretagne 13000548118616 Envayer une demande de rattachement demande de
rattachement».
Liste des demandes de rattachement acceptees 4. Vous voyez alors
Aucun element das 3z apparaitre le message
suivant «confirmezvous
Liste des demandes de rattachement en attente f Q S y Q 2 A R S i f
Aucun lement dan aste rattachement?» Une fois
gue vous avez confirmé la
M2 0c 2 pade Web &—-l demande, vous devez
informer votre service
| Confirmez-vous 'envoi de la demande de rattachement? geStionnaire
ok [ Amnaier | 5. Vous pourre consulter
votre demande de
er
rattachement : dans un 1
S e e temps elle sera €n
Informations generales Utilisateurs Dosslers Coffre-fort ?;‘itearl:tﬁedmeent)) une fois
Liste des organismes ayant le méme SIREN Ia demande Valldee’ vous
. < ngnes pourrez voir de nouveau
umero - [ :
oo > son dossier.
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5.1.5  Coffre-fort

Cet onglet vous permet de conserver deh § OS &

AYLR2NIFyGSa Ll2dz2NJ S

RS 4do@SyiArzy 2dz RQdzy

6AflY RQSESOdziAzy®

Ces pieces peuvent étreodifiées, supprimées ou consultéasout moment.

Ellesseront automatiquement disponibles pour desrdandes de subvention ultérieures.

Détail d'un organisme porteur de projets

13000548118277
Mon erganisme d'lle-de-France

Numero SIRET
Ralson soclale

Rattachement

Informations generales Utilisateurs Dosslers

Piéces a joindre

& lignes

reces a tournr outermwodiner | supprimer —|_consuter

Releve dldentite bancalre portant une adresse correspondant a celle du n*SIRET

Attestation fiscale de non assujettissement a la TVA sl les d pr lles sont pr TTC
Cople de la publication sur le site Internet des JO ou du réceplsse de declaration a la Prefecture

Statuts

XXX X
) [ [ [ [

Dernler bilan et compte de résultats approuves et rapport eventuel du commissalre aux comptes
Extralt Kbis ou Inscription au reglstre ou répertolre concerng

Dernlere llasse fiscale complete

AR NS N NN

Pour les entreprises appartenant a un groupe : organigramme precisant les niveaux de participation. effectifs. montants du chiffre
d'affaires et du bilan des entreprises du groupe

Tableau des comptes financiers
Aucun element dans la liste

Ajouter un compte financier

Tableau des pleces jointes supplementaires
Aucun element dans la liste

Ajouter une piéce jointe
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5.2 Etape 2 : Créer une demande de subvention
5SLidzAa fF LI 3S RQI OOn&Sserfube dénfard deSdbvedtidaNJ f S 6 2 d.

PORTEUR lle De France mfl::'o-‘tu'uep'njetr“a:'s |.5\C(LI9|| Alde | Deconnexion
BMMM& S version: 21.7
ma d@narche FSE
R - 2014-2020
AN

Mavigaton - Accuell

Vos derniers messages :

Cette application va vous permetire de salsir et de sulvre vos demandes de subventlons tout au long de la programmation WOUS M'EVET BUCUN MEssage.
2014-2020.

Vous étes :

Qarganizme Pormeur |12 de France

Demandes de subvention :

OSer une e subvent -

PO Nati Deposer une demande de subvention N"4Z0E6E02E00044
9 demandes de subvention en creation Madifier men organisme
0 demande de supvention en complement

0 demande de supvention ouverte en modification

PO IE]
1 demande de suovention en creation
0 demande de subvention en complément

0 demande de supvention ouverte en madification

Aucune opération deéclarée 3 ce jour.

Conventionnement :
Wous n'avez aucune convention sur vos opérations.

Bilans d'exécution :
Wous n'avez declare sucun kilan d'execution.

Vous devez ensuite sélectionner un Programme Opérationnel

1 Le PO national précise Sa (&L)JSa RQ2LISN} GA2ya SftAIAOCE
Y2RFfAGSa RS YAaS Sy dzdzmRE RS I LINRBINFYY

T th NBIAZ2YL dzE LJ2 dzNJ -e8,& 5S LI NI SYSydGa RQh dzi

T [ QFO0084a Fdz LINPANI YYS LO9OW SadiVoraepdpetdot + OSN
viser des participants habitant dans un des territoires éligibles.
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Déposer une demande de subvention

@

Description du programme opérationnel national

I Deposer une demande de subvention

Présentation du programme 1EJ et des conditions d"éligibilité

@

I Déposer une demande de subvention I

Pour continuer la saisie de votre dossiatiguez sur «époser une demande de
subvention».

L'yS FSYsiNB RQAYF2NXIFGAZ2Y &aQlF FFAOKS

Initialisation de la demande de subvention

o Aucun projet ne peut faire Mobjet d'un financement du FSE si la demande de financement n'est pas depesee avant la fin de la realisation du projet.

9 Cliguez sur &nnuler» pour revenir a lpage de sélection du PO.
i Cliguez sur €ontinuer» afin de poursuivre le dép6t de la demande.

5.2.1 Selectionner la région de 'appel a projet

1. Choisissez une région

2. diquez sur le bouton &électionners pour afficher les appels a projets rattachés a cette
région.

Initialisation de la demande de subvention

Sélection de la région de I'appel & projet

wgonsamisrave g tapet o | ETREEEE— |

=]

Annuler
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5.2.2 Intitulé du projet
ROQAYAUGAFEAALFGA2Y RS €I RSYI YR
f Q2NBI YAaYS LiSemgi€sy(inisons sodidke, nuiiNd SIRET, adresse de

f Q2 NB| WiAellesSant été renseignées par leompte maitre dans la partie

{dzNJ €+ LJ 3S

«! RYAYAAOGNY GA2y RS

Sélection de la région de I'appel a projet

Intitulé du projet

Periode previsionnelle de realisation du projet

Du -*

Appel a projets
Reference de I'appel a projets, le cas echeant®

Ratson soclale (nom detallle sans sigle)*
Sigle (le cas echeant)

N° SIRET*

Adresse*

Code postal - Commune*

‘Coat total previsionnel du projet®

Code INSEE @

Representant legal de I'organisme
Civilite*

Nom*
Prenom*
Adresse elecironique*

Fonction dans I'organisme

Annuler

f Q2NHBI yAayYS$S

Region administrative de I'appel a projet : 990 - France entiere

Sélectionner

au *

Axe* Aucune donnée El
'Objectif thematique/priorité dinvestissement/objectit Aucune donnée
spedfique

Organisme

Organisme Porteur lle de France

42086802800044
12 rue de Paris

00209 - ARMEES

Aucune donnee |z|

[l

Débuter |a saisie de la demande de subvention

Vous devez compléter toutes les données préaddé RQdzy | &G SNR alj dzS LJ2 dzNJ

fS FT2NXNdzE I ANB S

1 [ QA Y (ekoiregtojt, R

1 La période prévisionnelle de réalisation du projet,

Syadaids

O2YYSyd@SNI £ alFAaArs

projet.

© La date de début de la période prévisionnelle de réalisation du projet doit|étre
antérieure ou éga a la date de fin de la période prévisionnelle de réalisation du
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RQI LILJX AOI i

de la demande

A2y RS f QI LILIST

t

O La période prévisnnelle de réalisation du projet doit étre incluse dans la péri

LINR 2SS a

© La date de fin de réalisation du proje¢ doit pasétre antérieure a la date de dépot

ast Soi

[ I NBFTFSNByOS RS

1

T 185 RS fQl
T [F NIXA&R2Y
l

T [Sa AYyF2NNIGAZ2Y A

Sélection de la région de I'appel a projet

Intitulé du projet

Intitulé du projet

Periode previsionnelle de realisation du projet

&
rTE 01/01/201 5

Appel a projets
Reference de I'appel a projets, le cas echeant™
Axe*

Region administrative de I

f QF LISt

b

LISt £ LINRP2Si=
a20A1 S £S ydzYSNP
Le codt total prévisionnel du projet,

LINEP2SGaz

O2y OSNY I yi

{LwO9¢

Si f Ql

fS NBLINBaSydidl

appel a projet : | 999 - France entiere El

Sélectionner

>
au- sz

| MF5E - Programme Operatlonrm

| 1- Accompagner vers I'emploi lz‘

Objectif thematique/priorite d
spedifique

Organisme

Raison soclale (nom detaille sans sigle)*
Sigle (le cas echeant)

N® SIRET*

Adresse*

Code postal - Commune*

Coot total previsionnel du projet™

Code INSEE ©

Representant legal de I'organisme

Adresse électronique*
Fonction dans I'organisme

Annuler

jectlf |Aucune donnée

Organisme Porteur lle de France

42086802800044

12 rue de Paris

00209 - ARMEES

100 000 £

[worsewr[5]

Durand

Eric

eric.durand@courriel.com|

Débuter la saisie de la demande de subvention

Une fois les données complétéesliquez sur dOebuter la saisie de la demande de

subvention» pour acéder aux écrans du formulairé eammencer la saisie.
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O Les données saisies dans cet écran peuvent étre modifiées par la suite dans les
écrans du formulaire.

Vous pouvez a tout moment annuler la création de la demande de subvention en cliquant
sur le bouton «Annuler». Vous serez alors redirigé vers la pdgesélection du PO
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5.3

Etape 3 : Saisir une demande de subvention

5.3.1

Présentation du formulaire de saisie

Détail de I'opération- Création

Intitule de I'operation
Qrganisme

test kleegroup
Organlsme Forteur lle de France

Entéte de
f Q2 LIS NJ

Plan de financement

Identification de l'organisme |

Description de Mopération

Contacts | Ades O'Etat

Organisme

Raison sociale (nom detaille sans sigle)
Sigle (le cas echaant)
N° SIRET

Adresse de l'etablissement porteur de projet
Code postal - Commune

Code INSEE @

Courriel

Site internet, le cas échéant

L'activité couverte par le projet est-elle assujettie ala TVA ?

Presentation de I'organisme béneficlalre

Representant legal de I'organisme
Civillite
HNom
Prénom
Adresse alectronigue
Fonction dans 'organisme

¥ a-t-il une delegation de signature ?

Supprimer la demande

Outlls subvi particlpants

Walldation

Organisme Porteur lle de France

A20BEB02200044

12 rue de Paris

Périnde prévizlonnelle de réallsation

Numéro de 'epération 201200007

Du 04/0B/2074

Al 04/08/2016

Echanges

00208 - ARMEES

Formulaire de demande
de subvention

Entreprise
Entre 50 et 250 salaries
01122 - Culture du riz

O

EX : DJET SOCIA] SCIVITES Drincipales... JDISMez toute doCuMENtation de présemtation o Votre Greanlisme [ugee Ltie.

Madame
TEST

Test
test@restfr

Modifier

Meadifier

Autoriser [accés au gestionnaire

Cliquez sur &etour a la liste des demandespour afficher la liste des demandes de

subvention actuellement portées par votre organismecontinuer votre saisie.
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53.1.1 Pr ®sent at i otéte due formuldie nde la demande de
subvention

[ ed-téte apparait tout au long de la saisie de la demande de subvention. Il reprend

Détail de I'opération- Création

Intitulé de I'opération  test kleegroup Numeéro de I'opération 201400001

Organisme Organisme Porteur lle de France Période prévisionnelle de réalisation Du 04/08/2014

Au  04/08/2016

T [ QAYyGAGdzZ S RS f Q2LISNIX A2y =
1 Le nom de votr@rganisme,
T[S ydzYSNeE RS fQ2LISNY A2y 3ISYSNB surdzi 2 YI

« Déposer une demande de sggmtion »,
9 La période de réalisation de votre opération.

5.3.1.2 Présentation des onglets du formulaire de la demande de
subvention

Pour déposer une demandde subvention sur Ma-démarcheFSB vous devez saisir cinq
onglets compoant le formulaire:

Organisme Description de I'opération Plan de financement Outils suivi participants Validation Echanges
Identification de I'organisme ‘ Contacts ‘ Aides d'ktat

1 [ Q2 Yy Dig&hismes:
0 t SNY¥SG RS NByaSAIySNI £fSa R2yySSa LINEL.

by

données sont communes a toutes les opérations du méme organisme
(exempleY fF NI A&2y a20Alf ST  prerNBesaSOT (
mais resteront modifiables.

o ! G2dzi Y2YSyld RS @2 0NB OXygandhdi»pduk 2y > C
y accéder.

T La<cE SAONRLIIAZ2Y»:RS f Q2LISNI (A2Y
o Fournit les détails concernant la demande de subvention
0 A tout moment de votreO2 y adzf G G A2y X COledcljptad e & dzNJ |

f Q2 LIS>Ndoui \a2ogder.

1 Le «Plan de financement :
0 Vouspermet desaisir lesdépenseset les ressourcegreévisionnelles dans le
OF RNB RS fQ2LISNYI A2y ®
o A tout moment de votre consultation, cliqued dzNJ f QPIgh3ddeS i 4
financement » pour y accéder.

1 [ QOufjl de suivi des pécipants»:
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o (oncerne les indicategrde réalisation et de résultgour chaque participant,
déessonSY i NBS RlIya QI OGAZ2y ®

o A tout moment de votre consultation, cliquez sx2 y 3 Oufilitle sgivi des
participants» pour y accéder.

1 La «Validation»:
0 Permet de valider les données saisies dans le formulaire de la demande de
subvention, et de transmettre ldossier au service gestionnaire.
0 A tout moment de votre consultatiofQf A lj dzS1T  a\GaMhtion®potAt S ¢
y accéder.

1 Les «Echanges avec le service gestionnaire de votre dossier
ot SN¥YSG fQSy@2A RS O2dzNNASE | dz a
des piéces jointes.
o A tout moment de votre consultatio) f A Ij dzS1T aEtMNhgespauy A S
acceéder.

NIBA OS

(0p))

5.3.2 Organisme

[ Q2 y Dfg&hismeg est composé de trois sowmglets:
1T «LRSYUGAFAOFGARY RS fQ2NHIYyAAaYS
1 «Contacts»,
T «! ARSa»RQOGI QG

Cliquez sur le sotmnglet que vous souhaitez compléter.

5.3.2.1 Identificati on de | dorgani s me
Cesou yAf SG LISNX¥SGI RS NByaSA3IySNI £ Sa R2yySSa
données sont communes a toutes les demandes de subvention du méme organisme
6SESYLX SY fI NIA&az2zy az20Al t SIrehpkes RakBastaré) & / S 3
modifiables.Vous accédez systématiquement a cet écran en mode consultation.
Ce sousonglet est divisé en trois parties

1 «Organisme>et«t NBaSydl 0A2y RS tQ2NAIFIYyA&aYS o6SyST
1T «wSLINBaSyialyd t83rt RS fQ2NHFYyAaYS
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Détail de I'opération- Création

Description de Foperaton Plan de financement

Identification de l'organisme |

Comtacts |  Aldes d'Exat

Raison sociale (nom detaille sans sigle)
Sigle (le cas echaeant)
N° SIRET

Adresse de l'etablissement porteur de projet

Adresse du siege sociale (si differente)
Code postal - Commune
Courriel

L'activité couverte par le projet est-elle assujettie ala TVA ?

I Presentation de I'organisme benericlaire I

I Representant legal de I'organisme I

Supprimer la demande

Retour a la liste des demandes

Duths suM participants

Valldation Echanges

Organisme Porreur lle de France

A20B6802200044

12 rue de Paris
00209 - ARMEES

Statut juridigque  Entreprize
Nombre de salaries  Entre 50 et 250 salaries
Code APE/NAF  0112Z - Culture du riz
IN* de declaration d'activil gani die i ion)

Qi

EX OByt So0ia) SIS prinojpsles... JOlSnez toute dOCUMENtation 02 présentation g8 VOIne GrEanisme Ugee utie.

Cwilite  Madamea
Nom  TEST
Prénom  Test
Adresse glectronigue  Test@testiT
Fonction dans I'organisme
¥ a-t-il une delegation de signature?  Non

Intitule de l'operation  test kKleegroup Muméro de Moperation 201400001
Qrganisme  Organlsme Porteur lle de France Périnde prévislonnelle de réallsation Du  O&DE/2014
Al 04/08/2016

Autoriser ['accés au gestionnaire

Vous devez cliquer siwrModifier » pour saisir ou modifier les informations

1 «Organisme>et«t NBASYy Gl dA2y RS (Q2NHIYA&AYS 0SYyST

La section ©rganisme» vous permet de préciser les données concernant votre organisme

+2dz2a RS@ST né@nhle geRuEStiohs ddn§lés zones de saisie.
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Description de I'opération Plan de financement Outils suivi participants Walidation Echanges
Identification de l'organisme | Contacts Aides d'Etat
Organisme

Raison sodiale (nom détaillé sans sigle)* brgamsme Porteur lle d
Sigle (le cas échéant)
N° SIRET*  42086202800044
Adresse de I'établissement porteur de projet™ {2 rue de Paris

Code postal - Commune* 00209 - ARMEES e
Code INSEE @
Courriel
Site internet, le cas échéant
St puridaquer [Erepree |7
Nombre de salariés* | Entre 50 et 250 salari{ v |
Code APE/NAF* 01127 - Culwre duriz (@)
N de déclaration d'activité (organismes de formation)
Adresse du siége sociale (si différente)
Code postal - Commune @
Courriel

Lactivité couverte par le projet est-elle assujettie 3 laTVA?* @ oui © Non O Partiellement

Décrivez votre activité (9999 caractéres maximum)

Ex : objfet soclal, activités principales... jolgnez toute doc de p de votre orga. ' Jugee wtile.

B & & B I US L|E:

A
'3

i
I
I
lih
il

p—
Annuler Sauvegarder
=

Pour sauvegarder et poursuivre la saisie, cliquez sur le bouBauwegardes.
1 «wSLINBaSyidlyid tg3art RS ftQ2NHFYyA&aYS

Les champs sont pnemplis, si vous avez préalablement saisi le modulg.1 Etape 1
Administrer votre organisme.

Representant legal de I'organisme
Civilite*
Nom*  |puponT
Prénom* s

Fonction dans l'organisme

i

Y a-t-il une délégation de signature ?  Cloul O Mon

Annuler Sauvegarder
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Lorsque vous répondez@Ul» a la question & a-t-il une délégation de signaturg», des

™

champs supplémentairesda QF TFAOKSyYy id Lt a @2dza LISNXSGGSy!
délégationde signature.

Le bouton «Téléchargete modeéle dattestation» vous permet de télécharger un modéle a
compléter, que vous devrez ensuite sélectionner via le chamtestation de délégation de
signature».

Y a-t-il une délégation de signature?  ®our ONon

Artestation de delegation de signature Parcourdr...

Personne disposant d'une délégation de signature pour tous les actes afférant au projet

Telecharger le modele de |'attestation

Pour sauvegarder et poursuivre la saislguez sur le bouton &auvegardes.

5.3.2.2 Contacts
Ce sousnglet permet derenseigner le nom de la personne en charge du suivi du projet.
Cette personne peut étre différentdu représentant légal.

Afin de pouvoir saisir les informations concernant lapeyséhs At T I dzi B3t A lj dzS NJ

Description de I'opération Plan de financement Ourtils suivi participants Validation Echanges
Identification de I'organisme Contacts Aides d'Etat

Personne(s) en charge du suivi du projet

1ligne
[ Nom | prenom | Foncion don frgonisme | Numeradetlephane Sesporsavie principl I
Test 0125636547 Oui [ o) b 4

Retour & la liste des demandes

Renseigner tous les champs, puis cliquer sur le boutSauvegardes pour enregistrer les
informations.
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Détail d'un charge de suivi de I'opération

Civilive*  |[ITTIET |
Fonction dans l'organisme l:l
MNumeéro de telephone* |:|

Responsable principal O

t 2 dzNJ NB @ S yGohtacts, cligez §uNIg hbutah Annuler».

5323 Aides dOEt at
Cesousmngletd? dzd LISNX¥ S RQAYRAIjdzSNJ RSdzE G&:1L35a RS N

1 La liste des aides recues d'organismes publics (Union européenne, Etat, collectivités
GSNNRARG2NRAIFE Sasx Xouz [[dzSt €S | dzS 2aeriefes f S dzNJ

z
Description de |'opération Plan de financement Outils suivi participants Validation Echanges
Identification de I'organisme Contacts Aides d'Etat
Aides d'Etat

Liste des aides recues d'organismes publics (Union européenne, £tat, collfectivités territoriales, ..). quelle que soit leur forme et obtenues au cours des 2 derniéres années.
Une aide est considérée comme octroyée au moment ot le droit légal de recevoir cette aide est confere a I'entreprise, quelle que soit la date du versement de ladite aide.

7 lignes

Aide de Aide de Aide de %
minimis minimis minimis
% % %

Union Européenne

MoMmommommoan M

Conseil Régional

Conseil Général

Autres collectivités territoriales

Autres organismes publics

Total général

E- -
Moo M
R R R R R R
momom omomomom
EI S - A
momomomomomom
R R E R R RE

Détailler une ligne par organisme financeur lorsqu'il en existe plusieurs par type de financement.
Pour les formes d'aide autres que la subvention (exonérations, garanties de préts, préts bonifiés, etc ) n'indiquer que le financeur, l'objer de /'aide et lannée.
Le service gestionnaire pourra étre amené. au cours de l'instruction du dassier, a solliciter des éléments complémentaires permettant de calculer I'« équivalent subvention brut » de ces aides.

Le projet pour lequel vous demandez un cofinancement par le FSE, vise-t-il la formation de vos propres salariés ? (i ]

@ oui © Non

Annuler Sauvegarder

En moe «Modification», vous devez saisir le tableau de ldie des aides regues
ROQ2NBAFYA&aYSa LlzfA0&a 6! yAz2y SdzNRBLISSYyyS> 906l
leur forme, et obtenues au cours des deux derniéres années.

Une aide est considée comme octroyée au moment ou le droit Iégal de recevoir cette aide
est conféré a I'entreprise, quelle que soit la date du versement de ladite aide.
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Les valeurs des pourcentages sont calculées automatiguement. Les autres valeurs sont
saisies via un bloceddétail de la ligne.
o Pour ajouter une ligne, cliquez sur le boutonAjeuter une aide déja
obtenue»,
0 t2dz2NJ Y2RAFTASNI dzy§ t A3y SEA&GI yiSzT Of A
0 t 2dzNJ & dzLILINR YSNJ dzy S X dnBofitSi€ ligr@ Urineskze & dzNJ
vous demandera de confirmer la suppression.

9 Sile projet pour lequel vous demandez un cofinancement par le FSE vise la formation
de vos propres salariés,

Description de I'opération Plan de financement Ouirils suivi participants Validation Echanges
Identification de l'organisme Contacts Aides d'Etat
Aides d'Etat

Liste des aides recues d'organismes publics (Union européenne, Erat, collectivités territoriales, ), queile que soir leur forme et obienues au cours des 2 derniéres années.
Une aide est considérée comme octrayée au moment ot le droit légal de recevoir cette aide est conférée & l'entreprise, quelle que soit la date du versement de ladite aide.

7 lignes

Aide de Aide de Aide de
minimis minimis minimis
% %

Union Européenne %

£

Mo M

Conseil Régional

Conseil Général

Autres collectivités territoriales

Autres organismes publics

Total général

Ajouter une aide publigue déja obtenue

Détailler une ligne par organisme financeur lorsqu'il en existe plusieurs par type de financement.
Paur les formes d'aide autres que la subvention (exonérations, garanties de préts, préts bonifiés, etc.) mindiquer que le financeur, l'objet de l'aide et l'année.
Le service gestionnaire pourra étre amené, au cours de l'instruction du dossier, a solliciter des éléments complémentaires permettant de calculer '« équivalent subvention brut » de ces aides.

- - - -
momomomom o mom
R R LR LR
oMo
® &R R X R
momomomom o mom
R R R R E R

Le projet pour lequel vous demandez un cofinancement par le FSE, vise-t-il la formation de vos propres salariés ? 0

Retour a la liste des demandes

Pour répondre, cliquez sur le boutorodifier » :

o Si la réponse a la question ke projet pour lequel vous demandez un
cofinancement par le FSE, vital la formation de vos propres salariés
?»est«<NONN X | f 2NE dzy OKI YL) &dzLJLJX SYSy Gl Al

Le projet pour lequel vous demandez un cofinancement par le FSE, vise-t-il la formation de vos propres salaries ? (i}
© oui @ Non
Le projet pour lequel vous demandez un cofinancement par le FSE vise-t-il a obtenir uniquement une aide au conseil {hors formation) ? 0

© oui © Non @

Sauvegarder

© Attention, une aide publique (nationale ou européenne) n'est possible que si I'action
de formation n'a pas commencé avant le dép6t de cette demande d'aide.
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Renseignez la questianLe projet pour lequel vous demandez un cofinancement par le FSE
viset-il & obtenir uniquement une aide au conseil (hors formationp@is cliquez sur le
bouton «Sauvegardes.

S
2 LIF NJ dzy' S | LISG A

48Af RS&AIYS Idz 18ya Rdz NE 3
iTA2y RS O2yasSa

3
y a

Le projet pour lequel vous demandez un cofinancement par le FSE, vise-t-il la formation de vos propres salariés ? i ]
- Oui @ Non
Le projet pour lequel vous demandez un cofinancement par le FSE vise-t-il 2 obtenir uniquement une aide au conseil (hors formation) ? [/ ]

® oui © Non @

0 Silaréponse a la question epbsitive, alors cliquez sur ©UI» puis sur
le bouton « Sauvegardes :

Le projet pour lequel vous demandez un cofinancement par le FSE, vise-t-il la formation de vos propres salaries ? (/]

@ oui © Non

Sauvegarder

5.3.3 Descriptif de opération

[ Q2 V«BSEDNR LIG A T »éstSonipese daSiNdounjletsy
« Contexte globab,

« Localisation,

« Contenu et finalité»,

« Principes horizontaux,

« Fiches actions,

« Modalités de sui».

Organisme Description de I'opération Plan de financement Qutils suivi participants Validation Echanges

Contexte global ‘ Localisation | Contenu et finalité | Principes horizontaux | Fiches actions Modalités de suivi

=2 =4 =2 4 A

Cliquez sur le sousnglet que vous souhaitez compléter.

5.3.3.1  Contexte global
Ce sou y I € éij LINBASYGS dzy NBOFLAGAzZE I GAF RS Q21
LI NI A Odzf ASNJ £ Sa R2yySSa NByaSAIsaeétont 2NE RS
T [ QAYyOGAGdzZ S Rdz LINR2SGX
9 La période prévisionnelle de réalisation du projet,
9 Le codt total prévisionnel du projet,
1T [ QFARS Cc{9 az2fftAOA(SS
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© [ QFARS C{9 az2tftAOAGSS Sa e pluvdz Qaizfsgsh cel dzii 2 Y
champ

 Laréférencedé QI LILISE t LINRP2Siax

T [ QFIES LINA2NAGI ANBEZ

T[1F LINA2NAGS RQAYDSaidh §38SSx Sy (it h 052 SAGIMSF RS9I
20t A3 G2ANBT &A @2dza yS O2yylAaasSli LI a
laisser ce champ vide.

Organisme Description de l'opération Plan de financement Qutils suivi participants Validation Echanges

Contexte global | Localisation | Contenu et finalit¢ Principes horizontaux Fiches actions Modalites de suivi

Intitulé du projet  test kleegroup
Période prévisionnelle de réalisation du projet du 04/08/2014 au 04/08/2016
Codit total prévisionnel du projet 2 000,00 €
Aide FSE sollicitée @ 0.00€

Référence de I'appel 3 projets ~ Programme Opérationnel National FSE
Cer appel 4 projet finit le 31/12/2020 & 23:59
Axe prioritaire 2 - Anticiper les mutations et sécuriser les parcours et les transitions professionnels
Objectif thématique/priorité d'investissement/objectif ~ 2.8.5.2 - Mobiliser les entreprises, notamment les PME et les branches pour développer |'égalité salariale et
spédfique  professionnelle

[ |

I Retour a la liste des demandes l

Vous pouvez cliquer sur Retour a laliste des demandes, pour afficher la liste des
demandes de subvention actuellement portées par votre organisme.

Cet écran apparait déja pmempli, si vous souhaitez apporter des modifications, cliquez sur
le bouton« Modifier ».

[ QSONY Yy | LI NF A0 Sy Y2RS Y2RATAOI ikAigeyFSE ¢ 2 dza
sollicitée» qui est calculée automatiquement.
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Organisme Description de I'opération Plan de financement Ourtils suivi participants Validation Echanges

Contexte global ‘ Localisation ‘ Contenu et finalité Principes horizontaux Fiches actions Modalites de suivi

Intitulé du projet*  |est kleegroup

Période prévisionnelle de réalisation du projet du 04/08/2014 au 04/08/2016
*

Coilt total prévisionnel du projet* 2 000,00 €

Référence de I'appel a projets*  Programme Opérationnel National FSE
Cet appel a projet finit le 31/12/2020 4 23:59
Axe prioritaire* |2 - Anticiper les mutations et séD

Objectif thématique/priorité | 2.8.5.2 - Mobiliser les entreprlsﬂ
d'investissement/objectif spécifique

|° Veuillez-vous adresser au service instructeur pour vous aider a compléter cette information. |

Lo ||

i Cliguez sur &auvegardep pour enregistrer votre saisie.
f Cliquez sur Annuler» pour revenird QSONJ ¥y Sy Y2RS O2yadz Gl

© Vous pouvez vous adresser au service gestionnaire pour vous aider a completer les
champs.

5.3.3.2  Localisation
Ce sounglet concerne le lieu de réalisation du projet, vous devez saisir
1 Le code postal

1 Indiquer si une partie deactions sera réalisée en dehors de France métropolitaine
maisadz AaSAY RS Q! yAz2y SdaNRLISSyySo

Organisme Description de I'opération Plan de financement Quitils suivi participants Validation Echanges

Contexte global ‘ Localisation ‘ Contenu et finalite Principes horizontaux Fiches actions Modalites de suivi

Lieu de réalisation du projet

Lieu de réalisation du projet
Commune, département, région, ...

Une partie des actions sera-t-elle réalisée en dehors de France métropolitaine mais au sein de I'Union européenne ? o

Non

Retour a la liste des demandes

Vous pouvez cliquer sur Retour a laliste des demandes, pour afficher la liste des
demandes de subvention actuellement portées par votre organisme.

Leschamps de cet écran sbrvides, pour les ssir vous devez cliquer sur le bouton
« Modifer» :
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Plan de financement Validation

Description de I'opération

Contexte global ‘

QOrganisme Qutils suivi participants Echanges

Localisation ‘ Contenu et finalité Principes horizontaux Fiches actions Modalités de suivi

Lieu de réalisation du projet

Lieu de réalisation du projet*

Commune, département, région, ..

Une partie des actions sera-t-elle réalisée en dehors de France métropolitaine mais au sein de I'Union européenne 2* o

[

® oui © Non

Si oui, préciser dans quel pays -* | Aucune donnée

Impact géographique du projet
Dans le cas ol tout ou partie des actions sont menées en dehors de France métropolitaine, au sein de 'Union européen
é ions etlesr ées du projet bénéficient exclusivement a une ou des régions de France métropolitaine 7*

Ex - Impact sur les publics ciblés

=

5 | L

(10
m
I
Iih
[}
bl

1
2

B E @

L |

ne, justifiez dans quelle mesure, les

A

i Cliguez sur &auvegardesp pour enregistrer votre saisir
f Cliquez sur Annuler»LJ2 dzNJ NBE @Sy A NJ Lt

5.3.3.3 Contenu et finalité

f QSONI Yy Sy Y2RS

Ce sousonglet présente le détail de votrerojet, vous devez remplir les huit parties de

f QSONI vy

Contexte de votre projet,

Description synthétique,

Assistance aux personnes ou aux structures,
Finalités du projet,

Calendrier de réalisation du projet,
wkGdlr OKSYSy G t
Reconduction.

=2 =4 4 4 4 4 A
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Organisme Description de I'opération Plan de financement Qutils suivi participants Validation Echanges

Contexte global | Localisation | Contenu et finalité Principes horizontaux Fiches actions Modalités de suivi

Décrivez le contexte dans lequel sinscrit votre projet

Diagnostic de départ, analyse des besoins / problémes

Faites une description synthétique de votre projet

Sil'opération se décompose en actions distinctes, citez leur intitulé et expliguez I'articulation entre ces actions pour la mise en ceuvre de votre projet (e contenu des actions fera l'objet d'une fiche par action)

S'agit-il d'un projet de soutien aux personnes ? o oui

Ou d'un projet de soutien aux structures ? 0O ...

Présentez les finalités de votre projet

Calendrier de realisation de votre projet

Décrivez le rythme de réalisation et I'enchainement temporel éventuel des différentes actions. S votre opération a déja commence, précisez son etat d avancement au moment du dépdt de votre demande de

financement.
Le projet depose fait-il partie d'une opération plus large ? Non
Le projet proposé est-il la reconduction d'une opération co-financée par le FSE ? Non

Retour a la liste des demandes

Pourrépondre a chaque partie dguestionnaire, cliquez sur le boutorModifier » :

i1 Contexte de votre projet

Expliquez le idgnostic de départ et présentez une analyse des besoingproblemes
identifiés.

Décrivez le contexte dans lequel s'inscrit votre projet

Diagnostic de départ, analyse des besoins / problémes

@ ® B« BIusL=:=H=

I
I
LY )
5]

tes{

Caractéres 4 /9999 4

1 Description synthétique

Si I'opération se décompose en actions distinctes, citez leur intitulé et expliquez I'articulation
SYiNB OSa |OGuA2ya LdzNJ £ YAasS Sy dzuzNBE RS
d'une fiche paiaction).
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Faites une description synthétique de votre projet

5i loperation se décompose en actions distinctes, cites fewur Nt qoliguez [ articuiation entre cas actions pour i3 mise en ceuvre o'e votre projet (e comtany des actions fera loofer d'une fiche par action)

= =||5"
= = || e

ER| B I U S |L| ;= =

test

f Assistance aux personnes ou aux structures
Vous ne pouvez pas coche©&Jl» pour les deux questions. Votre opération concerne

0 Soit un soutien aux personnes,
0 Soit un soutien aux structures.

5'agit-il d'un projet de soutien aux personnes ? o ®ouw OmMon

Ou d'un projet du soutien aux structures ? ﬂ' Cloul @ Mon

O Le soutien aux personnes se réfere dies opérations avec des participan

f QSyaNBS Si tSa NBadf GFda t fF a2 N7

AYISYASNRS LJISRIFI23IAL[dz2S SGHOX

1 Finalités du projet

Présentez les finalités de votre projet

B @ @ B I US I

Wi
il
I
([0
i
1l
bid

test

Manuel du porteur de projet5 SLI% G RQdzyS RSYI yRS RS &adz 50154

O Le soutien aux structures et aux systemes se réfees projets sans participant
directement dénombable 6 SE 02t f 21 dzS2 0O2YYdzy A Of

identifiables et dénombrables dont vous devez renseigner les caractéristiques a

GAZ2Yy?>



Ministere du travaik Ma démarche FSE 2028420

i Calendrier de réalisation du projet

Décrivez le rythme de réalisation et I'enchainement temporel éventuelddé&sentes
actions.Si votre opération a déja commencé, précisez son état d'avancement au moment du
dépbt de votre demande de financement

Calendrier de réalisation de votre projet

Décrivez le rythme de réalisation et l'enchainement temporel évertuel des différentes actions. 5i votre opération a déja commencé, précisez son étar d avancement au moment du dépét de votre demande de
financement.

B @ @ B I

=

5| I

RA
¥

test

T wkddlr OKSYSyd t dzy LINEANI YYS RQlFOGAZ2Yy LI dza

|Leprojet déposé fait-il partie d'une opération plus large ? oui @ Non |
Si la case ©@ui» est cochégalorsdeschanps servanta décrire ce projetainsi que le <ot
3t 201 f & QAysorddffithés: € S LINR 2 S

Le projet déposé fait-il partie d'une opération plus large ? @ oui Non

Si oui, présentez cette derniére*

B & & B I US| L|!:

i
i
mn
(1]}
il
1[]
b1

test

Coiit global

Année 1- 2014 Année 2- 2015

‘Coat du projet global dans lequel s'inscrit ce projet ‘ € €

I Reconduction

Le projet proposé est-il la reconduction d'une opération co-financée par le FSE ? @ oui @ Non

Si la case @ui» est cochée pour la questionleprojet proposé esh f £ I NB O2 y RdzOU A
opération FSE efinancée par le FSE», alors des champs supplémtaires sont affichés
+2dza RSOST alAaiAN) (i2dza fSa OKFYLA 26t A3FG2A0
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Le projet proposé est-il la reconduction d'une opération co-financée par le FSE? @ oui @ Non

Infermation de I'opération

Intitulé*
Région administrative* Aucune donnee B
N° PRESAGE*
Période de réalisation™
du au

| Sauvegarder

Une fois votre saisigerminée (ou si vous souhaitez interrompre votre saisie pour continuer
plus tard), cliquez sur 8Sauvegardes.

5.3.3.4  Principes horizontaux
Cesou2 y3f SO LISNX¥SUO RQAYRAIdzZSNI aA @20GNB esJNRP2S
reglements européend/ous devez obligatoirement remplir ce sewsglet en cliquant sur le
bouton «Modifier », afin de pourvoim finedéposer votre émande de subvention.

Organisme Description de I'opération Plan de financement Outils suivi participants Validation Echanges

Contexte global ‘ Localisation | Contenu et finalite ‘ Principes horizontaux | Fiches actions Modalites de suivi

Egalité entre les femmes et les hommes

Prise en compte de ce principe dans une (ou plusieurs) action(s) spécifique(s) du projet
Prise en compte transversale de ce principe dans le projeto

Non prise en compte dans le projet 0

Egalité des chances et non-discrimination
Prise en compte de ce principe dans une (ou plusieurs) action(s) spéecifique(s) du projet
Prise en compte transversale de ce principe dans le projet

Non prise en compte dans le projet

Développement durable (uniquement le volet environnemental)
Prise en compte de ce principe dans une (ou plusieurs) action(s) spécifique(s) du projet
Prise en compte transversale de ce principe dans le projet

Non prise en compte dans le projet

l Modifier ]

-
Retour a la liste des demandes

Vous pouvez cliquer sur Retour a laliste des demandes, pour afficher la liste des
demandes de subvention actuellement portées par votre organisme.

Pour accéder a la saisie des champs, cliquez sur le bowtmditier » :
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Organisme Description de l'opération Plan de financement Outils suivi participants Validation Echanges

Contexte global | Localisation ‘ Contenu et finalité ‘ Principes horizontaux ‘ Fiches actions Modalités de suivi

Egalité entre les femmes et les hommes
Prise en compte de ce principe dans une (ou plusieurs) action(s) speécifique(s) du projet Non

Prise en compte transversale de ce principe dans le projet [/ ] Oui

Si oui, justifiez de quelle maniére

test

Non prise en compte dans le projet o Non

Egalité des chances et non-discrimination
Prise en compte de ce principe dans une (ou plusieurs) action(s) spécifique(s) du projet Non
Prise en compte transversale de ce principe dans le projet Oui

Si oui, justifiez de quelle manigre

test

Non prise en compte dans le projet Non

Développement durable (uniquement le volet environnemental)
Prise en compte de ce principe dans une (ou plusieurs) action(s) spécifique(s) du projet Non
Prise en compte transversale de ce principe dans le projet oui

Si oui, justifiez de quelle maniére

test

Non prise en compte dans le projet Non

Retour a la liste des demandes ]

Afin de pouvoir sauvegarder votre saisreus devezbligatoirement pour chaque principe
horizontal (Egalité entre les hommes et les femme&galité des chances et non
discrimination, développement durable)

i Gocher la case ©UI» au moins une fois
B saisir le champ supplémentairg dzA & QF FFA OKS LJ2 dzNJ 2dza G A FA €

Une fois votre saisie terminée (ou si vous souhaitez interrompre votre saisie pour continuer
plus tard), cliquez sur Sauvegardes.

Vous pouvez cliquer sur Retour a laliste des demandes, pour afficher la liste des
demandes de subvention actuellement portées par votre organisme.

5.3.3.5  Fiches actions
Ce sousnglet décritst Sa I QdA2ya RS fQ2LISNIGA2yd |y (Gl
actions et donne acces a leur fiche de distadividuelle.
' @dyid RS O2YYSYyOSNJ I alFrAairsS RSa SftsSySyida R
Y2AYyad dzyS I OGA2Y t @20GNB 2LISNI A2y d { A I dzOdzy
champ ne sera affichét vous ne pourrez pas valider vetdemande.
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Organisme Description de I'opération Plan de financement Outils suivi participants Validation Echanges
Contexte global | Localisation | Contenu et finalité Principes horizontaux | | Modalités de suivi

Actions composant I'opération

Aucun élément dans la liste

Retour a la liste des demandes

t 2dzNJ F 22 dzi SNI dzy S y 2 dz@ &l .tVBus éted dldvr2rafifigé GefsAalpagS i & d
RS ONBlIGAZ2Y RQdzyS I OQGA2y®

[ S& SftSYSyida t NBYLI AN RFya OSGGS LI 3S aQl RI
choisi dans lesousonglet «Contenu et finalité> (assistance aux personnes ou aux
structures)
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{ Assistance aux personnes

Création d'une action

Intitule de Faction* oo ey

Periode de realisation de Paction:  Du=*  gy;01/2015

Objectifs de I'action
(@ @ @ I[B 1 v s x|z =H

= || ma
= L&l

test

Contenu de Paction

AU 30062015

Caractéres 479999 4

Mayens humains / mareniels mobilises. Methodes, outils utilisés. Partenariats envisageés pour |3 mise en oeuvre de V'action. 5i votre action met en oeuvre fégalite entre les femmes et les nommes,
decriver les modalités concrétes de prize en compte de ce principe (idem Egalité des chances / lutte contre les discriminations et Développement durable)

ENENE [l I us|g|i=|2===s||8
test
Caractéres 4 /9998 4
Voire action est-elle consacrée specifiquement a la prise en ¢ d'un ou principes hor ? ) ouwr @ non
Prevoyez-vous d*avolr recours a des prestatalres externes ? ) ouwr @ non
Presentez le public vise par cette action
Femmes Hommes
| Nombre previsionne de particpants | C_ 1] & ]
Caractéristiques du public ciblé, modalités de sélection....
Ces informations devront étre ¢ avec les donnees renselgnées dans 'onglet « suivi des participants =.
(@ @ & [B 1 us &|iz:=Bl== s
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9 Assistance aux structures

Création d'une action

Intrtule de Faction* hmeur

Periode de realisation de Pfaction: ~ Du=*  gq,07/2015 Au* 3902/2045
Objectifs de I'action
B @ @ BI US|LiEz:=|g=s==|\48
A
‘Contenu de action
Mayens ins ¢ matar

: outils utilizeés. Partenariats envisages pour |3 mise en osuvre de 'action. 57 votre action met en oeuvre [Egalite entre les fammes et les hommes,
décriver les modalités concrétes de prize en compte de ce principe {idem Egalite des chances / lutte contre les discriminations et Développement durable)

@@ @ B I US|L|=:=|2=2==|H
4
Voire action est-elle consacree specifiguement a la prise en compte d'un ou principes hor ? oul | Men
Prevoyez-vous d'avolr recours a des prestataires externes ? oul ) Non
Reallsations et résultats attendus
Nature des livrables (types de produits. de supports] nombre o' exemplaires, ... Modalités de diffusion, transferr ...
B @ @ BI US|LiEz:=|g=s==|\48
A

[ Sauvegarder ]

Une fois que vous avez fini de renseigner les champs de la nouvelle action, cliquez sur le
bouton «Sauvegardes LJ2 dzNJ NB @ S yRicNds actiohsQ S ONI y

Cliquez sur &nnulern L2 dzNJ NEBGSY AN £ f QSONI Yy RS O2yadz
[ QF OGA2Y 1jdzS ©@2dza @SyST RS ONBSNI SaiG NBLIR2 NI S
actions de votre opération. Pour chaque opératisantaffichés:

1 [ QAYyUGAldzZ S RS fQFOlA2Yy X
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1 La période de réalisation (date de début, date de fin),
1 [ QA @RS LISNYSG RS @2ANI S RSGFAET RQdzyS
T [ QA « X peBnet de supprimer une action.

T P de et | Ouis samparicpans | Vainon | Eones

Contexte global ‘ Localisation ‘ Contenu et finalité ‘ Principes horizontaux ‘ Fiches actions ‘ Modalités de suivi

Actions composant |'opération

2lignes
o _ Période de réalisation _ . _
u
personne 01/01/2015 30/06/2015
porteur 01/07/2015 31/12/2015

t 2dzNJ £ S& SftSYSyda RS RSAONARLIIAZ2YyET Af Sad L
rattache aux différentes questions.

5.3.3.6 Modalités de suivi

Lorsque vous cliquez sur le sevrmlet «<Modalités de suiii = £ S O2y GSydz RS f Q
directementaF A OKS® 'y GSEGS RQAYTF2NXNIGAZ2Y S&0 RQl O

Détail de I'opération- Création

Intitulé de I'opération  test kleegroup
Organisme  Organisme Porteur lle de France Période prévisionnelle de réalisation Du  04/08/2014

Au  04/08/2016

Numéro de I'opération 201400001

Organisme Description de I'opération Plan de financement Outils suivi participants Validation Echanges
Contexte global | Localisation | Contenuetfinalité |  Principeshorizontaux |  Fichesactions | [l Modalités de suivill |

0 Toute action d' ion ou de ¢ ation que vous ménerez doit mentionner le soutien octroyé par I'Union européenne a l'opération, en respeciant les modalites suivantes -

* ['embleme de I'Union est affiché c QUX Caracteristic techniques énoncees par la Commission européenne;
* Vous devez faire référence au fonds structurel soutenant I'opération, a savoir le FSE

Pendant la mise en oeuvre d'une opération, vous devez informer le public du soutien obtenu du FSE en -

* fournissant sur votre éventuel site web une description succincte de I'opération, proportionnelle au niveau de soutien, précisant les objectifs et résultats de I'opération et mettant en lumiére
le soutien financier par I'Union ;

* apposant au moins une affiche (dil i - A3) pi des i
public. tel que I'entrée d'un batiment.

sur le projet, notamment le soutien financier octroyé par I'Union, en un lieu aisément visible par le

Vous devez vous assurer que les participants & l'opération ont été informés du financement de I'opération par le FSE. Tout document relatif & la mise en oeuvre d'une opération qui est destiné au

public ou aux participants comprend une mention indiguant le soutien du FSE (y compris les attestations de participation).
I Continuer

Cliquez sur le bouton @ontinuem LJ2 dzZNJ NB St f SY Sy i Motahtdsd& S NJ & d:
Suivi».

Le sousonglet «Modalités de suiviy & Q . GeFékranfes divisé en trois parties

i «Publicitédu cofinancement du FSE
1 «Modalités de suivi des réalisations du projet
1 «Modalités de suivi financier et comptable du projet
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Organisme Description de I'opération Plan de financement Outils suivi participants Validation Echanges
Comexteglobal |  Localisation |  Contenu et finalite Principes horizontaux | Fichesactions | [ Modalités de suivi Jf |

Decrivez la maniere dont vous respecterez vos obligations en matiere de publicite du cofinancement par le FSE du projet

Moyens humains affectes au suivi administratif du projet
Nomibre d'ETP, fanction et missions.

Moyens humains consacres a la mise en oeuvre operationnelle du projet
Nombre d'ETP, fonction et missions.

L'une ou I'autre de ces personnes a-t-elle suivi une formation/information sur la mobilisation du FSE 7

Sur la base de quelle(s) unite(s) de mesure, allez-vous mesurer la realisation du projet ?

Ex. : L'accompagnement d'une personne est justifié si X entretiens indiviguels ont &té réaliseés.

Sur Ia base de quel(s) type{s) de piece justificative allez-vous verifier les realisations de votre projet ?
Ex : fiche signée par l'intervenant et le participant accompagne pour justifier d'un entretien ou compte rendu de I'entretien cosigne...

Pour les salaries de volire structure, affectes parti it 3 la realisation du projet, o SONt assures le suivi du temps passe sur le projet et le recueil des elements justificatifs de
leur activite sur celui-ci ?

Disposez vous d’une comptabilite analytique par projet, permettant, par une codification comptable appropriee, d'isoler dans son systeme de suivi comptable les depenses et les
ressources liees au projet pour lequel un cofinancement du FSE est sollicite 2

o Meme si vous ne disposez pas d'une comptabilite analytique par projet, vous avez I'obligation d"assurer une racabilite des depenses et ressources affectees au projet par le biais d'un
encodage dans la comptabilite generale de voire struciure_

Si non, comment comptez-vous assurer le suivi finandier specifique des déepenses et des ressources lices au projet ?

[ Modifier I

l Précédent I

Vous pouvez cliquer sur Retour a laliste des demandes, pour afficher la liste des
demandes de subventioactuellement portées par votre organisme.

Pour accéder a la saisie des champs, cliquez sur le bolNtodikier » :
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1 «Publicité du cofinancement du FSE

Organisme Description de l'operation Plan de financement Outlls sulv participants validation Echanges

comexteglopal |  Localisaton |  Contenuetfinalite |  Principes norizontaux Acnesactions | Modalites desunvi |

Décrivez la maniére dont vous respecterez vos obligations en matiére de publicité du cofinancement par le FSE du projet

B @ @ B I VU S|L|iiEz == b

Caractéres 4 /9993 4
Moyens humains affectés au suivi administratif du projet
Nomirs ' ETR, fonetion et missions.

B @ (@ B I M S|L|l= = b

Caractéres 4 /9999 4
Moyens humains consacrés a la mise en oeuvre opérationnelle du projet
Nombire o ETE, fonction et missions.

B @ & B I U S |L|l= = b

Caractéres 4 /8998 4
L'une ou l'autre de ces personnes a-t-elle suivi une formationfinformation sur la mobilisation du FSE?

oul '@ Non

Si vous cochez @QUI» a la question ¢ Qdzy' S 2 dz f QI dzi N&FelleRs8ivi & & LIS N
formation/information sur la mobilisation du FBE dzy OKI Y L) & dzLJLJX SYSy i
+2da RSGST & :AYRAIdZSNI f QFyySS

L'une ou l'autre de ces personnes a-t-elle suivi une formation/information sur la mobilisation du FSE ?

@ Qui Non

Si oui, en quelle année ? 2013
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1 «Modalités de suivi deréalisations du projep :

Sur la base de quelle(s) unite(s) de , allez-vous la realisation du projet ?

Ex. : L'accompagnement d'une personne est justifle si X entretiens Inalvidusls ont e réalises.

B m @« B I US|L|ic=K= ==

test

Caractéres 4/9999 4
Sur la base de quel(s) type(s) de plece Justificative allez-vous verifier les realisations de votre projet ?

Ex - fiche signée par lntervenant et fe participant accompagne pour justifier d'un emtretien ou compte rendw de Pentretien cosigne..

B E @ « BIUS|L|IE=[Els =¥
tzat
Caractéres 4/9999 4
Pour les salariés de votre structure, affectés parti a la réalisation du projet, c sont assures le suivi du temps passe sur le projet et le recueil des éléments justificatifs de

leur activité sur celui-ci ? o

ERERERRS B I US|L|i|:=-Bl=s==|3

tesy

Caractéres 4/9999 4

O Pour les salariés affectés a temps plein sur le projet, vous devez féeunicontrat
de travail ou une lettre de mission.
Pour le personnel affecté partiellement au projgt S G SYLA RQI (
NBGNI OS aStz2y fQdzy:S RS& Y2RIftA0Sa a
-k LI NIAN RQSEGNIAGAE RS t23A0A Sips
affecté au projet,
-t LI NIGANI RS FSdzattSa RQSYFNHSYSy
-t RSTlLdzix &dzNJ £ o0l &S RQdzy &&ignéde
fagcon hebdomadaire ou au minimum mensuellement par la personne rémun
et son supérieur hiérarchique.

—
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Disposez vous d'une comptabilité analytique par projet, permettant, par une codification comptable appropriée, d’isoler dans son systéme de sulvi comptable les
depenses et les ressources liees au projet pour lequel un cofinancement du FSE est sollicite ?

D oui © Non

o Méme si vous ne disposez pas d'une comptabilité analytique par projet, vous avez I'obligation d'assurer une tragabilité des dépenses et ressources affectées au projet par le biais d'un
encodage dans la compiabilite générale de votre structure.

Si non, CoOmMMeNt COMPLEZ-VOUS assurer le suivi financier specifique des dep etdesr s liees au projet ?

mw
(11}
lih
[
=

=G ] B I US I | :=

test

Caractéres 4/9999 4

=

O Méme si vous ne disposez pas d'une comptabilité analytique par projet, vous avez
I'obligation d'assurer une tracabilité des dépenses et ressources affectées au projet par
le biais d'urencodage dans la comptabilité générale de votre structure

Une fois que vous avez fini de renseigner les champs de la nouvelle action, cliquez sur le
bouton «Sauvegarden LJ2 dzNJ NB @ FictedNdctionsf QS ONI y

Cliquez sur Annuler» pourrevenir & QSONI Yy RS O2yadzZ Gl A2y ®

5.3.4 Plan de financement

534.1 Action de formation

Lorsque votre projet concernainiguement une action de formation, votre plan de
financement est constitué de 3 étapes de saisie

1. «Actions de formations,
2. «Ressources prévisionnelles
3. « Synthese».

Organisme Description de 'ocpération Plan de financement Outils suivi participants Validation Echanges

Actions de
formation

IMPORTANT G

[ QSO LIS Rdz LI | yActienS deF¥okmatiophO SYaSly bk INBYy aSA Iy SN &
«Organismec! A RS & » R6u8 avéziindiqué que le projet pour lequel vous demandez
un cofinancement par le FSE, vise la formationwtes propres salariés

Cette étapeest composé de deux parties a renseigner

Manuel du porteur de projet5 SLI% G RQdzyS RSYI yRS RS &adz 61154



Ministere du travai Ma démarche FSE 2029020

1 Le tableau des dépenses par action de formation des salariés,
1 Les informations concernant votre entreprise.

QOrganisme Description de 'opération Plan de financement Outils suivi participants Validation Echanges

Actions de
formation

Dépenses par action de formation des salariés

Coits des formateurs, pour les Dépenses liées aux Coiits de service au
Intitulé des actions heures de formation participants pour les au projet de Dépenses totales

Sous Total annee 1-2014 0,00€

Total pour l'opération

Ajouter une ligne

E5t considérée comme entreprise, toute entite, indépendamment de sa forme juridique, exergant une activité économigue. Sant notamment considérées comme relles, les entités exergant une

SCLVITE artisanale ou a'autres activités exercees & titre individuel ou familial. fes sociétés de personnes ou les associations qui exercent une activité économigue. Les associations & but non lucratif
50T également Concernées.

L'entreprise est-elle autonome 20
L'entreprise a-t-elle des entreprises partenaires 20
L'entreprise a-t-elle des entreprises liées ? 0

| o En cas d'entreprises partenaires ou liées, inscrire le montant consolidé. D'autres informations seront demandées dans le cadre de Finstruction.

Nombre de salariés en unités de travail annuel (UTA) = ETP 0
Chiffre d'affaire annuel £

Total du bilan annuel £

1 Le tableau des dépenses par action de formation des salariés

Dépenses par action de formation des salariés

Coiits des formateurs, pour les Dépenses liges aux Coiits de service au
Intitulé des actions heures de formation participants pour les conseil liés au projet de Dépenses totales

Sous Total année 1-2014 i | 0,00€

Total pour I'opération

l Ajouter une ligne J

0 Les colts des formateurs ee$ dépenses liées aux participang®ur les heures de
formation integrent les colts de personnel mais aussi les codts annexes directs
éventuels : fonctionnement (dépenses de matériaux et fournitures directement liés
au projet I'amortissement des instruments et des équipements, au prorata de|leur
utilisation exclusive pour le projet de formation en cause. Les colts d'aménagement
sont exclus, a I'exception des colts d'aménagement minimaux nécessaires pour les
participants qui ent des travailleurs handicapés) + hébergement + transports.

Pour remplir le tableau, cliquer sur le bouto\fouter une ligne.
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Dépenses par action de formation des salariés

. ) Coiits des formateurs, pour les heures de formation . . .
Intitulé des actions participants pour les Dépenses totales
mm heures deformation o cas eche

Sous Total année 1-2014

Total pour I'opération

Est considérée comme entreprise, toute entite, indépendamment de sa forme juridigue, exercant une activité économigue. Sont notamment considérées comme telles, les entités exergant une
SCTiVItE arTisanale ou G'aUTres SCTVILEs exercées & titre individuel ou familial, les sociérés de personnes ou les associstions qui 8XErcent Une aCtivied économique. Les associations & but non lucratif
50Nt également concernées.

Ajouter une ligne

LY Ll ucune donnee
Année*  |Aucune donnee

Colits de personnel des formateurs

internes®

[ 1
externes® I:I £

[ 1

1

Coiits annexes directes

Colt de personnel des participants®

Colts de service de conseil liés au projet de formation, le cas échéant*

Pour enregistrer votre saisie, cliquez sur le bout@ayvegardes.

Vous pouvez msuite agir sur la ligne saisie
o [ Q& & p&metde modifer la ligne,
o [ QA X yp&metdesupprimer la ligne,

Dépenses par action de formation des salariés

Coints des formateurs, pour les Dépenses liées aux FrE e T
Intitulé des actions heures de formation participants pour les conseil liés au projet de Dépenses totales

action 3000,00€ 15 000,00€ 5 000,00€

23 000,00€

23 000,00€

3 000,00€ 5 000.00€

15 000,00€

Sous Total année 1-2014

Total pour l'opération 3 000,00€ 15 000,00€ 5 000,00€ 0,00€

Ajouter une ligne

1 Les renseignements concernant votre entreprise

Est considérée comme entreprise, toute entité, indépendamment de sa forme juridique,
exercant une activit€économique. Sont notamment considérées comme telles, les entités
exercant une activité artisanale ou d'autres activités exercées a titre individuel ou familial,
les sociétés de personnes ou les associations qui exercent une activité économique. Les
assocations a but non lucratif sont également concernées.
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Pour renseigner le formulaire, cliquez sur le boutddedifier ».

L'entreprise est-elle autonome ? 0
L'entreprise a-t-elle des entreprises partenaires ? L ]

L'entreprise a-t-elle des entreprises liées ? L]

Nombre de salariés en unités de travail annuel (UTA) = ETP 0
Chiffre d'affaire annuel <

Total du bilan annuel <

Vous devez indiquer Si
0 Votre entreprise est autonome,
Les entreprises « autonomes » sont indépendantes ou possedent moins @ed2bcapital
2dz RSa RNRAGA RS @20S RSa [OGA2YyYyIl ANBa RQdz ¢
vote de leurs actionnaires sont détenus par une autre entreprise a moins de 25 %.

0 Votre entreprise a des partenaires,
Les entreprises « partenas » détiennent entre 25 % et 50 % du capital ou des droits de
@20S RSa OGA2YYlIANBAa RQdzyS | dziNB Sy idNBLINR &
actionnaires sont détenus entre 25 % et 50 % par une autre entreprise.

0 Votreentreprisea des entreprises li€es,
[ S&a SYOGNBLINA&ASAE a2yd tASSa f2NBEIdzQdzyS Sy i N
dominante sur une autre entreprise :
A a2A0 LI NOS jdzQStfS RSGASY(d fF YIF22NKG:
A az2Ad LI NOS | dzo8 tébofuer laSmgorité yies YerSbres de
f Q2NHIFIYS RQIFRYAYAAUNI GAZ2Y 2
A az2ArlG LI NDS |jdzQdzy O2y dNI G |dzizNA&aS t QS|

Les filiales détenues a 100 % par une autre entreprise sont des entreprises liées.

0 Le nombre de salariés en unités de tmdannuel (UTA) = ETP,

[ QSTFSOGAT O2NNBaLR2yR | dz y2 Yo NBdRQunombieSa RS

RS LISNER2YYSa lelyd GNXgrAftfS RlIya fQSyiNBLM

SYGNBLINRAS £ (GSYLBA LI SAPSHWSYRI &l @2 dzi SREB I VI

LJa GNY@FAfTES (2dz0S f QFyySST 2dz Felyd GNI O A

OGN} @FAf alFrAaz2yyASNE Sad O02YLIIS O2YYS FNI OGAz2
A des salariés

A des personnes travaillant po cette entreprise, ayant un lien de
subordination avec elle et assimilées a des salariés au regard du droit
national;
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A des propriétaires exploitants;

A RSa aa20ASa SESNel yi
[ S& | LIWINBYyGAad 2dz SGdzZRAIFyla
RQI
R

0 +20NBE OKATFTNB RQIFIFFI ANBA
0 Le total de votre hilan annuel.

dzy’ S

Sy
LILINBY GA&d&al3S 2dz RS F2NXIGA2Y
dzZNBS RSa O2y3ISa RS YI GSNyoorpsbilgaz O2y 3Sa

I OGABGAGS NB
RQI @I yil 3Sal FINYNIY ORS NBQ RS NB LINK a4 S @

F2NXIFGAZY

L

LINEFS&aA2YYS

FyydsSt s

L'entreprise est-elle autonome ? (i ] #oui Onon
L'entreprise a-t-elle des entreprises partenaires 2 @ O oui ®Non
L'entreprise a-t-elle des entreprises lices 2 @ Coui ®Nen
| @ En cas denwreprises partenaires ou lié crire le montant consolidé. D'autres informations seront demandées dans le cadre de Finstruction

Nombre de salariés en unités de travail annuel (UTA) = ETP 0 _
Chiffre d'affaire annuel |4 350 00,00
Total du bilan annuel |4 500 000,00 £
Annuler

I Sauvegarder

Pour enregistrer les informationsliquez sur le bouton S8auvegardes.

LJI

' FAY RS LJ2 dzNBE dzA O NBPlah te fidahcknieht Scliqies surf |€ Boyitant S

«Suivant>. 2 dz& | OOSRST |Ayaa
(veuillezvousreporter au« 5.3.4.11Ressources prévisionnellel
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[Organisme Description de I'operation Plan de financement Outils suivi participants WValidation Echanges

Dépenses par action de formation des salariés

Coiits des formateurs, pour les Dépenses lies aux (e o e
Intitulé des actions heures de formation participants pour les conseil liés au projet de Dépenses totales

action 0.00€ | 5000,00€ | 4 500,00€ | 0,00€ ‘ 9 500,00€ / x

Sous Total annee 1-2014 0.00€ 5 000,00€ 4 500,00€ 0,00 9 500,00€

Total pour l'opération | 4 500,00€

Ajouter une ligne

Actions de Ressources
F N > - L3 Synthése
ormation prévisionnelles

£5t considérée comme entreprise, toute entité, indépendamment de sa forme juridique, exercant une activité économigue. Sont notamment considérées comme telles, les entités exergant une
SCLVITE artisandale ou d'autres activites exercees @ titre individue! ou familial. les societes de personnes ou les associations qui exercent une activite économigue. Les assocfations & but non lucratit

500TC egalement concernees.

Lentreprise est-elle autonome 20 Oui
L'entreprise a-t-elle des entreprises partenaires ?0 Non
L'entreprise a-t-elle des entreprises liées ? 0 Non

| o En cas d'entreprises partenaires ou liées, inscrire le montant consolidé. D'autres informations seront demandées dans le cadre de Finstruction.

Nombre de salariés en unités de travail annuel (UTA) = ETP 0 5

Chiffre d'affaire annuel 1 250 000,00 €
Total du bilan annuel 1 500 000,00 £

p—
Suivant

53.4.2 Aide au conseil

L'aide au conseil est autorisée pour les PME dansines conditions. A titre de rappedst
considérée comme entreprise, toute entité, indépendamment de sa forme juridique,
exercant une activité économique. Sont notamment considérées comme telles, les entités
exercant une activité artisanale ou d'autrastivités exercées a titre individuel ou familial,

les sociétés de personnes ou les associations qui exercent une activité économique. Les
associations a but non lucratif sont également concernées.

Lorsque votre projet concerne urade de conseil, votrgplan de financement est constitué
de 3 étapes de saisie

1.
2.
3.

« Aide au conseib,
« Ressources prévisionnelles
« Syntheses.

Organisme

Description de l'opération Plan de financement Qutils suivi participants Validation Echanges

Aide au
I i p p I
conseil

Manuel du porteur de projet5 SLI% G RQdzyS RSYI yRS RS adzm 66/154



Ministere du travai Ma démarche FSE 2029020

IMPORTANTG

[ QSO LIS Rdz LI I yAdR Su cBnkghlegt @ Seriigner siRl ya  Q2y 3f !
«Organismec! A RS & »R6l8 aveézindiquéue le projet pour lequel vous demandez

un cofinancement par le FSE vise a obtenir uniquement une aide au conseil (hors
formation).

Cette étapeest composé de deux parties a renseigner

1 Lesrenseignements concernant votre entreprise,
1 Les dépenses prévisionnelles du conseil externe.

Organisme Description de ['opération Plan de financement Ouitils suivi participants WValidation Echanges

Aide au
conseil

Est considéree comme entreprise. toute entite, inagpendamment de sa forme juridigue, exercant une activiteé economigue. Sont notamment considerées comme telles, les entites exercant une
SCTVITE artisanale ou d'autres JcTiVités exercees & titre individuel ow famiial, les sociérés de personnes ou les associations qui exercent une activité économigue. Les associations § bur non fucratf
sont également concernees.

L'entreprise est-elle autonome ?0 Oui
L'entreprise a-t-elle des entreprises partenaires 20 Qui
L'entreprise a-t-elle des entreprises lices?2 0 Qui

| o En cas d'entreprises partenaires ou liées, inscrire le montant consolidé D'autres informations seront demandées dans le cadre de Finstruction.

Nombre de salariés en unités de travail annuel (UTA) = ETP ﬂ
Chiffre d'affaire annuel €

Total du bilan annuel £

Deépenses previsionnelles -

Cout du conseil externe € 0.00€
Modifier

1 Les renseignements concernant votre entreprise,

Pour renseigner le formulaire, cliquez sur le bouton « Modifier ».

Lentreprise est-elle autonome 2 @ Oui
L'entreprise a-t-elle des entreprises partenaires 20 Oui
L'entreprise a-t-elle des entreprises liées ? 0 Oui

o En cas d'entreprises partenaires ou liées, inscrire le montant consolidé. D'autres informations seront demandées dans le cadre de instruction.

Nombre de salariés en unités de travail annuel (UTA) = I:‘I'Pﬂ
Chiffre d'affaire annuel £

Total du bilan annuel £

Vous devez indiquer Si

w»
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0 Votreentreprise est autonome,
Les entreprises « autonomes » sont indépendantes ou possédent moins de 25 % du capital
2dz RS&d RNRAGA RS @20S RSa [FOGA2YyYl ANBa RQdz ¢
vote de leurs actionnaires sont détenus par ungrea entreprise a moins de 25 %.

0 Votre entreprise a des partenaires,
Les entreprises « partenaires » détiennent entre 25 % et 50 % du capital ou des droits de
@2G0S RSa | OGAZ2YYlIANBAa RQdzyS | dziNBE Sy dNBLINR A
actionnaires sont détenus entre 25 % et 50 % par une autre entreprise.

0 Votreentreprisea des entreprises liées,

[ S& SYGNBLINA&aSa az2zyd tASSa € 2NRAIdzQdzyS Sy i N
dominante sur une autre entreprlse

A a2A0 | N&Diéht Idjnugoriétdés Sroitk de vote des actionnaires,

A az2Aii LJI NOS [dzQSt S LISdzi y2YYSNI 2dz NB

f Q2NHIFYS RQIRYAYAAUNI GA2Y S

A a2A0 LI NOS 1jdzQdzy O2y (N} G FdzizNR&aS € QS|

Les filiales détenues a 100 % par aokre entreprise sont des entreprises liées.

0 Le nombre de salariés en unités de travail annuel (UTA) = ETP,

[ QSTFFSOGAT O2NNBaLRyR | dz y2YoNBdRrQuWnémbieSa RS
RS LISNER2YYySa &l yd (chdsidéréad dbu mpur R lcofmpte deCrsiyg (i NB LI
SYGUNBLINRAS t (SYLA LI SAY LISYRIyG (G2dz0iS f Ql yy
LJa GNYGFATES (2dz0S £ QFyySST 2dz Felyld GNI O A
travail saisonnier, estcompt 02 YYS FTNI OGA2ya RQ! ¢! & [ QSTFSOi
- des salariés;
- des personnes travaillant pour cette entreprise, ayant un lien de
subordination avec elle et assimilées a des salariés au regard du droit

national;
- des propriétaires exploitants;
- des associésSESNXel yi dzyS T OGAGBAGS NBIdzL A
OSYSTFAOALIYUG RQF@GFydl3Sa FAYIFIYOASNEA R
[ Sa FLIWNByGAa 2dz SGdzRAFyGa Sy TF2NXIOA2Yy |
RQI LJLJNByuAaal 3S 2dz RS FT2NDRYARYOANRASAARBY | S
RdZNBS RS&a O2y3aSa RS YIFIUOSNYyAGS 2dz 02y 3Sa LI NB

0 +20NB OKAFTFNE RQFFFFANBaA | yydsSt s
0 Le total de votre bilan annuel.
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L'entreprise est-elle autonome 20 #®oui O Non
Lentreprise a-t-elle des entreprises partenaires 20 ®oui ONon
L'entreprise a-t-elle des entreprises liées ? 0 ®oui O Non

| o En cas d’entreprises partenaires ou liées, inscrire le montant consolidé. D*autres informations seront demandées dans le cadre de Iinstruction.

Nombre de salariés en unités de travail annuel (UTA) = ETP 0 I:l
Total du bilan annuel I:I £

)
Annuler Sauvegarder

Pour enregistrer votre saisie, cliquez sur le boutdayvegardes.

1 Lesdépenses prévisionnelles du conseil externe

Deépenses previsionnelles -

Coit du conseil externe € 0,00€

Pour accéder a la saisir, cliquez sur le boutdodifier ».

Dépenses prévisionnelles :

Coit du conseil externe ||

Annuler Sauvegarder

Saisissez le codt prévisionnel du conseil externe, puis cliquez sur le boBéuvegardes.

' FAY RS LJ2 dzNBE dzA @O NXIPlah te fidahckneht Scliqies surf 1€ Boyitant S
«Suivantn @ +2dza | OOSRST I Ay aA Ressofirtes pidvisirelles. RS
Veuillezvousreporter au «5.3.4.11Ressources prévisionnelles
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Organisme Description de 'opération Plan de financement Quitils suivi participants Validation Echanges

Aide au
conseil

Est considerée comme entreprise, toute entite, independamment de sa forme juridigue, exergant une activite economigue. Sont notamment considérees comme telles, les entités exergant une
activité artisanale ou d'autres activités exercées & titre individuel ou familisl, fes sociétés de personnes ou les assaciations qui exercent une activité économigue. Les associations & but non lucratif
sont également concernées.

L'entreprise est-elle autonome ?0 Oui
L'entreprise a-t-elle des entreprises pamenaires?o Nan
L'entreprise a-t-elle des entrepnsaiiﬂes?n Naon

| o En cas d'entreprises partenaires ou liges, inscrire le montant consolidé. D'autres informations seront demandées dans le cadre de Finstruction.

Mombre de salariés en unités de travail annuel (UTA) = ETP 0 50
Chiffre daffaire annuel 150 000,004
Total du bilan annuel 70 000,00 £

Dépenses prévisionnelles -

Colt du conseil externe 50 000,00€ 50 000,00€
Modifier

S

Suivant
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5.3.4.3  Structuration du plan de financement
[ I A0NHzOGdzNF GA2Y Rdz LXIFY RS FAYlIYyOSYSyd Sai
chiffrés.Si votre projet ne concerne ni une action demf@ation a destination de vos propres
salariés, ni une aide au consdil,lQ2y 3f SG LI2dzNJ €S LI Iy RS FAyl:
questions relatives a la structuration du plan de financement.

La structure de votre plan du financement se construit au fil der@psnses, et définira
ainsi la saisie des scosglets suivants.

[ S ljdzSa A2y Yyl ANBS @2dza LISN¥V:SG RQARSYGATFTASNI o
1- Les dépenses de prestations,

2- Les dépenses directes,
3- Les dépenses indirectes forfaitisées

Les questions se rapportantcdaque type de dépenses seront illustrées par une vue des
écrans de Ma-démarcheFSEB> accompagnées de la portion de schéma correspondante.

[ 2NBIj dzS @2 dza OfPlal deSihancandzhs) vouL ariver fdifedtemént sur la
partie «Structuration». Pour débuter la saisie, cliquez sur le boutdvadifier ».
COrganisme Description de l'opération Quitils suivi participants Validation Echanges

Structuration P > > >

Structuration du plan de financement

Votre plan de financement comp il unig nt des pr il ?

(=

Vous pouvez répondre a la premiére questietative aux dépenses de prestation.

Afin de mieux appréhender la construction du formulaire, vous trouverez un schéma en
présentant une vue globel
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[ Votre plan de financement comprend-il uniquement des prestations ?

=

C3

[ votre plan de financement comprend-il des dépenses de personnels ?

[ DEPENSES DIRECTES

| 3

votre plan de financement comprend-il d' autres dépenses directas ? }

c»

[ Coilts restant forfaitisés sur la base de vos dépenses de personnels - |

Je choisis de forfaitiser las colts restants de mon projet sur la basa de mes

le choisis déclarer mes dapenses

dépenses directas de personnal. directes au réel
i
n
a
— o O S O M N O M M N SN M O EE S Sy S m e
— e el o
[Taux forfaitaire automatique de 40% de vos dépenses directes de personnal | re plan de financement mn?rend-lldames indiractas
[ wotre plan de financement |:|:|m|:|ren|:‘.-|l des depenses indirectes ? .
u

%m@

DEPENSES INDIRECTES
FORFAITISEES

dépenses indirectes?

Quels taux tarifaires choisissez-wous pour calculer vos

3 CAS DE FIGURE SOMNT IDENTIFIES:

o

o

| 15% de vos depenses directes de personnel |
&

[ 20% de vos dépenses directes [hors prestations] |

otre projet ne permet pas I'application

Le cot total eligible de votre projet ast-il
inférieur ou égal & 500 000€ par tranche
annuelle d"exécution?

du tawux forfaitaire de 20%, vos dépenses
ndirectes doivent donc &tre calculées sur]

~piessage Ferreur bloguant — H

Le projet cofinance se confond-il avec I'intégralite

de "activité de wotre structure ?

essage o erreur bloguant

La demande de financement concerne-t-elle un projet porte
par I'association de formation professionnelle des adultes

[AFPA]), une mission locale / Permanence d"acoueil

paritaire collecteur agrés (OPCA)

|
|
I
|
|
|
I
| d'information et d"orientation (PAIO) ou un Organisme
|
|
I
|
|
I

[ Dépenses indirectes au reel.

R 52 oz

\iotre projet ne permet pas
I'application du taux forfaitaire de
20%, wos dépensas indirectes doivent
donc &tre valorisées au réel.

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
I la base du taux forfaitaire de 15%.
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
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1- Les dépenses de prestations

1 Votre plan de financement comprend uniquement des prestations
Cochez la case@UI» a la question ¥otre plan de financement comprertuniquement
des prestations, puis cliquez sur le boutonSauvegardes.

Organisme Description de 'opération Plan de financement Outils suivi participants Validation Echanges

Structuration b > > >

Structuration du plan de financement

Votre plan de financement comp: il uni nt des pr i ?

®oui OMon

Annuler Sauvegarder

Votre plan de financement comprend-il uniguement des prestations ?

Aprés avoir sauvegarde, vous avez terminé la saisie deSteueturation». Vous pouvez
continuer la saisie du plan de financement en cliquant sur le bout&uivant>. Vous
accédez alors a la pagticAutres dépenses directes Pour plus de précisionseuillezvous

reporter au «5.3.4.5Autre dépenses directes (fonctionnement, prestations, participants)

Qrganisme Description de l'opération Plan de financement Outils suivi participants Validation Echanges

Structuration DD > »

Votre plan de financement comprend-il uniquement des prestations ?
Qui

Structuration du plan de financement

1 Votre plan de financement ne comprend pas uniquement des dépenses de
prestations:

Cochez la case « NON » a la questidMoke plan de financemercomprendil uniguement

des prestation® ». Alors la question ¥otre plan de financement compreritides dépenses

de personnePn A QF FFAOKS Si O2yOSNYyS-airéSaupRikadSy asSa
Les dépenses directes.
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Organisme Description de I'opération Plan de financement Qutils suivi participants Validation Echanges
Structuration W > > >

Structuration du plan de financement

Votre plan de financement ct il uni des pi i ?
U oui ®Naon

Votre plan de financement comp il des dép de p ?
Oou Onen

O Je suis informé que le service instructeur, & l'examen de ma demande de financement, pourra retenir une autre méthode de calcul des colts de mon projet.
Vous devrez alors modifier votre demande en ce sens.
Annuler Sauvegarder

| Votre plan de financement comprend-il uniqguement des prestations ? |

3

— o o o o o o Em Em
| Votre plan de financement comprend-il des dépenses de personnels ? |

DEPENSES DIRECTES |

B e e e e e e e e e e e e e e

2- Les dépenses tictes
Deux cas de figure peuvent se présenter

1 Votre plan de financement comprend des dépenses de personnel,
1 Votre plan de financement ne comprend pas des dépenses de personnel.

a) Votre plan de financement comprend des dépenses de persannel
Cochez laase « OUI » a la questiorivetre plan de financement compreritides dépenses
de personneP», et la question « Votre plan de financement comprénd R QI dzii NB &
RANBOGSE K n aQlFFFAOKSO®

Organisme Description de I'opération Plan de financement Outils suivi participants Walidation Echanges

Structuration B > > »>

Structuration du plan de financement
?

Votre plan de financement compi il uni des p

[} oui_® Non

Votre plan de financement compi il des dép de p ?
®oui CNaon

Votre plan de financement comprend-il d'autres dépenses directes ?

Ooui Onon

[m] Je suis informé que le service instructeur, a I'examen de ma demande de financement, pourra retenir une autre méthede de calcul des coOts de men projet.
Vous devrez alors modifier votre demande en ce sens.

Annuler Sauvegarder
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| Votre plan de financement comprend-il uniguement des prestations ? |

———————————————I
Votre plan de financement comprend-il des dépenses de personnels ? |

|
| DEPENSES DIRECTES |

I| Votre plan de financement comprend-il d’autres dépenses directes ?

. £20GNB LIty R
Lf aQl3aIAd RSa ﬁsuéyééé
participants.

e

I Yy OSYS fitecteS:2 YLINBY R R
NBEOGSa RS T2y OiAz2y)
Cochez ©UI» a la question ¥otre plan de financement compredidt R QI dzi NBa RS
directes?n = | f 2N&E RSdzE LI MNIASE aQlF FFAOKSY(dH t £ QSC
0 La partie concernant les&odts restants forfaitisées sur la base de vos dépenses de
personnebs,
o[+ LINIHIAS O2yOSNYyILyd tSa RSLISyaSa AYyRANSB
décrite au point « 3Les dépenses indirectes forfaitisées -ajgies.

Organisme Description de 'opération Plan de financement Quitils suivi participants Validation Echanges

Structuration p > > >

Structuration du plan de financement

Votre plan de financement comprend-il uniquement des prestations ?
Tl oui ®Non

Votre plan de financement comprend-il des dépenses de personnel ?
® gui_ O Non

I Votre plan de financement comprend-il d'autres dépenses directes ? q

® oui ONen

Coits restants forfaitisés sur la base de vos dépenses de personnel

) Je choisis de forfaitiser les colits restants de mon projet sur la base de mes dépenses directes de personnel
O Je choisis de déclarer mes dépenses directes au réel

Dépenses indirectes forfaitisées

Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes 2

Ooui Onen

O Je suis informé que le service instructeur, & l'examen de ma demande de financement, pourra retenir une autre méthode de calcul des colts de mon prejet
Vous devrez alors modifier votre demande en ce sens.

Annuler Sauvegarder
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Votre plan de financement comprend-il uniqguement des prestations ? |

C3

—— e e e e e m e e = = = = = - == === — |

| Votre plan de financement comprend-il des dépenses de personnels ? |

I DEPEMNSES DIRECTES I

I| Votre plan de financement comprend-il d'autres dépenses directes ? I

I| Coiits restant forfaitisés sur la base de vos dépenses de personnels : I

e mm mm mm mm mm Em mm Em mm mm mm mm mm Em mm Em mm mm e mm mm mm e mm e = e =

I | Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes ? DEPENSES INDIRECTES I
FORFAITISEES

e oo o oo e e m e mr En o EE e Er EE e E EE EE EE e EE EE e e Ee Ew Ee mw o= o

Concernant les €odts restants forfaitisés sur la base de vos dépenses de peisgnvous
pouvezchoisir:

1 De forfaitiser les codts restants de votre projet sur la base de vos dépenses directes
de personnels

Cliquez sur de choisis déorfaitiser les colts restants de mon projet sur la base de mes
dépenses directes de personngl et le taux forfaitaire de 40% est automatiquement
sélectionné. Vous ne pouvez pas le modifier.

Ainsif  aQlF 3A 0 R Qdaycertant da fotfalitidabnd€s difpanSeNdndirectes. Quelle
gue soit votre réponse a la questiorivetre plan de financement comprerildes dépenses
indirectes? », la saisie du questionnaire est terminée.

Vous pouvez sélectionner@Ul» ou «<NON», puis cochez &e suis inform@ que le service
instructeur, a I'examen de ma demande de financement, pourra retamér autre méthode
de calcul des colts de mon projet. Vous devrez alors modifier votre demande en ce sens

Cliquez ensuite sur le boutonSauvegardes.
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Organisme Description de 'opération Plan de financement Qutils suivi participants Validation Echanges

Structuration b > »> > > >

Structuration du plan de financement
Votre plan de financement comprend-il uniquement des prestations ?

{Zoui ®Nen
Votre plan de financement comprend-il des dépenses de personnel ?

®oui Onen
Vorre plan de financement comprend-il d'autres dépenses directes ? 0

®oui Onen

Codts restants forfaitisés sur la base de vos dépenses de personnel

-
® Je choisis de forfaitiser les colts restants de mon projet sur la base de mes dépenses directes de personnel
O Je choisis de déclarer mes dépenses directes au reel

Dépenses indirectes forfaitisées

Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes ?
Ooui ®Nen
Quel taux forfaitaire choisissez-vous pour calculer vos dépenses indirectes ?

40% de vos dépenses directes de personnel

[~} Je suis informe que le service instructeur, a I'examen de ma demande de financement, pourra retenir une autre methode de calcul des colts de mon prejet
Vous devrez alors medifier votre demande en ce sens.

Annuler

Une foisles données enregistrées, cliquez sur le boutdduwant» pour continuer la saisie
du «Plan de financement.

=] Je suis informé que le service instructeur, a I'examen de ma demande de financement, pourra retenir une autre méthode de calcul des cotts de mon projet.
Vous devrez alors modifier votre demande en ce sens

| Votre plan de financement comprend-il uniqguement des prestations ?

| ‘Votre plan de financement comprend-il des dépenses de personnels

DEPENSES DIRECTES

[ Votre plan de financement comprend-il d'autres dépenses directes ?

dépenses directes de personnel.

|
|
|
|
|
I Coiits restant forfaitisés sur Ia base de vos dépenses de personnels: |
|
|
|
|

I [ Taux forfaitaire automatique de 40% de vos dépenses directes de personnel |

DEPEMSES INDIRECTES
| Votre plan de financement comprend -il des dépenses indirectes ? FORFAITISEES

|
|
|
|
|
|
|
e choisis de forfaitiser les coiits restants de mon projet sur Ia base de mes I
|
|
|
|
|
|
|

%m@
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1 De déclarer vos dépenses directes au réel

Cliguez sur de choisis de déclareras dépenses directes au réel

Organisme Description de I'opération Plan de financement Outils suivi participants Validation Echanges

Structuration P > > >

Structuration du plan de financement
Votre plan de financement comprend-il uniquement des prestations ?

Ooui ®Nen

Votre plan de financement comprend-il des dépenses de personnel ?
®oui Onen
Votre plan de financement comprend-il d'autres dépenses directes ? o

®oui Onen

Colits restants forfaitisés sur la base de vos dépenses de personnel

=
. Je choisis de forfaitiser les colts restants de mon projet sur |a base de mes dépenses directes de personnel
@Je choisis de declarer mes dépenses directes au réel

Dépenses indirectes forfaitisées

Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes ?

Ooui Onen

O Je suis informé que |e service instructeur, & I'examen de ma demande de financement, pourra retenir une autre méthode de calcul des cots de mon projet.
Vous devrez alors modifier votre demande en ce sens.

Annuler Sauvegarder

| Votre plan de financement comprend-il unig nt des prestations ?

——— = = = = = = = e ==

| Votre plan de financement comprend-il des dépenses de personnels ?

I DEPEMSES DIRECTES I
I| Votre plan de financement comprend-il d'autres dépenses directes ? I
|| Colits restant forfaitisés sur la base de vos dépenses de personnels : I
! | |
Je choisis déclarer mes dépenses I
I directes au réel
e o o o e e e e o e e e e e e e o me e e e e o
-——————————————————————————————I

Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes

| DEPENSES INDIRECTES 2
| FORFAITISEES

|
|
i. VotreplanRS FTAY I YyOSYSyild yS O2YLINBYR
Cochez « NON » & la question « Votre plan de financement comyprénd R Q | dzi N
RANBOGSAE K nd [ LI NLAS O2yOSNYyItyid fSa
est décrite a point « 3 Les dépenses indirectes forfaitisées -aies.
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Organisme Description de I'opération Plan de financement Ourtils suivi participants Validation Echanges

Structuration B » > >

Structuration du plan de financement

Votre plan de financement comprend-il uniquement des prestations ?
{Zoui ®Nen

Votre plan de financement comprend-il des dépenses de personnel ?

P ~
® oui L) Nen

Votre plan de financement comprend-il d'autres depenses directes ?
Ooui ®@Nen

Dépenses indirectes forfaitisées

Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes ?

~ ~
(Joui U Nen

] Je suis informé que le service instructeur, & 'examen de ma demande de financement, pourra retenir une autre methode de calcul des colns de mon projet.
Vous devrez alors moedifier votre demande en ce sens.

Annuler Sauvegarder

| Votre plan de financement comprend-il uniguement des prestations ? |

=

— o o o o Em Em Em o Em Em Em E. — e e e e e e e e e e Em Em e
| Votre plan de financement comprend-il des dépenses de personnels ? |

DEPENSES DIRECTES |

-

Votre plan de financement comprend-il d'autres dépenses directes ? I

DEPENSES INDIRECTES Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes ?

FORFAITISEES

I-__-II_E___
S —

b) Votre plan de financement ne comprend pas de dépenses de personnel

Cochez ®{lON» a la question ¥otre plan de financement comprerldes dépenses de
personnel?». La question suivali S & Q Vdir& plab KeSfinahcement comprertdes
dépenses indirecte® ».
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Organisme Description de 'opération Plan de financement Outils suivi participants Validation Echanges

Structuration b > »> >

Structuration du plan de financement

Votre plan de financement comprend-il uniquement des prestations ?

8]
Votre plan de financement comprend-il des dépenses de personnel ?
O oui ® Nen

Dépenses indirectes forfaitisées

Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes ?

Ooui ONen

Wous devrez alors modifier votre demande en ce sens

Annuler

[m] Je suis informe que le service instructeur, a I'examen de ma demande de financement, pourra retenir une autre methode de calcul des coGts de mon projet.

Sauvegarder

Si votre pan de financement comporte des dépenses indirectes, alar$

particulier concernant la forfaitisation des dépenses indirectes.

aQlard RQd
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Votre plan de financement comprend-il uniguement des prestations |

[ DEPENSES DIRECTES |

| |

‘- el - 'nlnnl-#mnmnh~~hhornhb kb kb ' b b 00 b0 0 0 00 0 o |

T T [ owm st omprerd s e et} P
DEPENSES INDIRECTES

FORFAITISEES

Quels taux tarifaires choisissez-vous pour calculer vos dépenses indirectes?

[ Dépensesindirectzs auréel. |
[ 20% de vos dépenses directes (hors prestations] | Y

| —
Le coiit total éligible de votre projet est-il \lotre projet ne permet pas
inférieur ou &gal a 500 000£ par tranche I'application du taux forfaitaire de
annuelle dexécution? 20%, wos dépenses indirectes doivent
donc étre valorisées au réel,

ﬁessage d'erreur bloquant I— ________

Le projet cofinance se confond-il avec I'intégralité
de 'activité de votre structure 7

ssage d’erreur bloguant

par I'Association de formation professionnelle des adultes
[AFPA), une mission locale / Permanence d’accueil
d'information et d'orientation (PAIO) ou un Organisme
paritaire collecteur agrée (OPCA)

NOM

|

|

|

|

|

|

|

|

|

|

La demande de financement concerne-t-elle un projet porté |
|

|

|

|

|

|

|

|

Sauvegarder| :

— s i s e e e e e e e s e e e e e e )

Lorsquevous cochez ©UI» a la question &otre plan de financement compreriides
dépenses indirecte®», alors

1 par défaut la réponse a la questionQuel taux forfaitaire choisissemus pour
calculer vos dépenses indirectes» %st initialement & « 20% deos dépenses
directes (hors prestations

1 et la question 4.e colt total éligible de votre projet estinférieur ou égal a 500
000 LJ NJ NI yOKS I yegstafichéeS RUSESOdziAzy K
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Plan de financement

Structuration > > >

Organisme Description de I'opération Qurils suivi participants

Structuration du plan de financement

Votre plan de financement comprend-il uniquement des prestations ?
Zoui ®non

Votre plan de fi compr il des dép de 2
O oui ®Non

Dépenses Indirectes forfaltisées

Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes ?

® oui ONen

Quel taux forfaitaire choisissez-vous pour calculer vos dépenses indirectes ?

20% de vos dépenses directes (hors prestations)

Le coiit total éligible de votre projet est-il inférieur ou égal a 500 000 € par tranche annuelle d'exécution ?

O oui ONen

ous devrez alers medifier votre demande en ce sens.

Annuler

Validation

Echanges

= Je suis informeé que le service instructeur, & l'examen de ma demande de financement, pourra retenir une autre méthode de calcul des cotts de mon projet.

Votre plan de financement comprend-il uniquement des prestations ¥

a3

| Votre plan de financement comprend-il des dépenses de personnels ? |

| DEPENSES DIRECTES

DEPENSES INDIRECTES |

Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes ?

FORFAITISEES

| Quels taux tarifaires choisissez-vous pour calculer vos dépenses indirectes?

209% de vos dépenses directes (hors prestations) |

Le colit total Eligible de votre projet est-il
inférieur ow égal & 500 000E par tranche
annuelle d'exécution?

i. Le codlt total éligible de votre projet est inférieur ou égab@n n spar

G0N} yOKS

FyydSttsS RQSESOdziAzy

Cochezla case «©Ul», la question suivante ke projet cofinancé se conforld avec

f QAYGSaANIFtAGS RS

20 QDA BXAOKRBS @2 i NB

ad NHzO G d.
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Structuration du plan de financement

Votre plan de fi comprend-il unig des prestations ?
Zioui ®non

Votre plan de financement comprend-il des dépenses de personnel ?
Ooui ®non

Dépenses Indirectes forfaltisées

[“VGotre plan Ge TNanCEment Comprent i Ges Gepenses maiectes 7
®pui Cnon

Quel taux forfaitaire choisissez-vous pour calculer vos dépenses indirectes 7

20% de vos dépenses directes (hors prestations)

Le coit total éligible de votre projet est-il inférieur ou égal a 500 000 € par tranche annuelle d'exécution ?

®oui Omnen
Le projet cofinancé se confond-il avec lntégralité de I'activité de votre structure ? 0
Ooui OMen

= Je suis informe que le service instructeur, a I'examen de ma demande de financement, pourra retenir une autre methode de calcul des cots de mon projet.
Vous devrez alors modifier votre demande en ce sens.

Annuler Sauvegarder

| Wotre plan de financement comprend-il uniguement des prestations T |

3

| Votre plan de financement comprend-il des dépenses de personnels ? |

| DEPENSES DIRECTES

DEPENSES INDIRECTES | Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes ¥

FORFAITISEES m

| Quels taux tarifaires choisissez-vous pour calculer vos dépenses indirectes? |

[ 20% de vos dépenses directes (hors prestations] |

Le coiit total éligible de votre projet est-il
inférieur ou égal 3 500 000£ par tranche
annuelle d'exécution?

Le projet cofinance se confond-il avec l'intégralité
de |'activité de votre structure ¥

ATS LINRP2SiG a4S O2yF2yR | g f QAY
structure:

N

NI

Cochez ©ui» a la question «e projetse confond f | SO f Q
¥ |

tAUS
structure?n ® [ S YSaal3asS ot:2ljdz yi aqtl f 2 NR

Z <

Les réeponses renseignées imposent un calcul de wos depenses indirectes au reel.

Continuer

Vos dépenses indirectes seranitomatiquementcalculées au réel.
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Structuration du plan de financement

Votre plan de compr 1 des pr ions ?
{Zoui ®Non
Votre plan de compr il des dé de ?

Coui ®nNon

Dépenses Indirectes forfaltisées

Votre plan de compr il des de indirectes 2
®oui ONon

Quel taux forfaitaire choisissez-vous pour calculer vos dépenses indirectes ?

Depenses indirectes au reel

Le coit total éligible de votre projet est-il inférieur ou égal a 500 000 £ par tranche annuelle d'exécution ?
®oui OnNen

Le projet cofinanceé se confond-il avec Iintégralité de I"activité de votre structure 2 9

®oui ONon

=] Je suis informeé que le service instructeur, & I'examen de ma demande de financement, peurra retenir une autre méthode de calcul des couts de mon projet.
Vous devrez alors medifier votre demande en ce sens.

Annuler Sauvegarder

| \otre plan de financement comprend-il uniguement des prestations 7 |

.

| Votre plan de financement comprend-il des dépenses de personnels ? |

I DEPENSES DIRECTES

DEPENSES INDIRECTES
FORFAITISEES

Quels taux tarifaires choisissez-vous pour calculer vos dépenses indirectes?

[ 20% de vos dépenses directes [hors prestations] | m

Le coiit total éligible de wotre projet est-il Viotre projet ne permet pas

inférieur ou égal a 500 DODE par tranche I'application du taux forfaitaire de
annuelle d'exécution? 209, wos dépenses indirectes doivent

donc étre valorisées au réel.

Le projet cofinance se confond-il avec l'intégralite
de I'activité de votre structure 7

|

|
! K
- -
| |
| |
| |
| |
| |
| |
I [ Dépenses in:lilr‘ecm auréel. | |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |

ssage d'erreur bloguant

Vous pouvez duer sur« Je suis informé que le service instructeur, a I'examen de ma
demande de financement, pourra retenir une autre méthode de calcul des codts de mon
projet. Vous devrez alors modifier votre demande en ce sens ».

Cliquez ensuite sur le boutonSauvegarder ».
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A[S LINB2Si yS &aS O2yF2yR L}k a | @S
votre structure:
Cochez NON» a la question « Le projet se confehdd | SO f QAY I SANI f AGS
structure ? »La question suivantd Q I F:% haQi&n&ndale financement concerneelle
un projet porté par I'Association de formation professionnelle des adultes (AFPA), une
mission locale / Permanence d'accueil d'information et d'orientation (PAIO) ou un
Organisme paritaire collecteur agréé (OPCA) ?

Structuration du plan de financement

Votre plan de financement compr | unig des pr ions 7
Tioui ®nen
Votre plan de financement compr il des dép def 2
O oui ® Nen

Dépenses Indirectes forfaltisées

Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes ?
® oui O Non
Quel taux forfaitaire choisissez-vous pour calculer vos dépenses indirectes ?
20% de vos dépenses directes (hors prestations)
Le coit total éligible de votre projet est-il inférieur ou égal a 500 000 £ par tranche annuelle dexécution ?
® oui ONen
Le projet cofinancé se confond-il avec lintégralité de I'activité de votre structure ? o
O oui ®Non
La demande de financement concerne-t-elle un projet porté par I'Association de formation professionnelle des adultes (AFPA), une mission locale / Permanence d'accueil d'information et
d'orientation (PAIO) ou un Organisme paritaire collecteur agrée (OPCA) ?
C oui OMen

=] Je suis informé que le service instructeur, & I'examen de ma demande de financement, pourra retenir une autre méthode de calcul des colts de mon projet.
Vous devrez alors medifier votre demande en ce sens.

Annuler Sauvegarder
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| Votre plan de financement comprend-il uniquement des prestations T |

T

Votre plan de financement comprend-il des dépenses de personnels ? |

[ DEPENSES DIRECTES

DEPENSES INDIRECTES
FORFAITISEES

Quels taux tarifaires choisissez-vous pour calculer vos dépenses indirectes?

[ 20% de vos dépenses directes [hors prestations] |

Le coiit total éligible de wotre projet est-il
inférieur ou égal a 500 D00E par tranche

|
L
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
I annuelle d'exécution?
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|

Le projet cofinance se confond-il avec l'intégralité
de I'activité de votre structure 7

La demande de financement concerne-t-elle un projet porte
par I'Association de formation professionnelle des adultes
[AFPA), une mission locale f Permanence d'accueil
d'information et d'orientation (PAIO) cu un Organisme
paritaire collecteur agréeé (OPCA)

- 9 vous répondez ©Ul», alors le message bloquant
aQl F:TAOKS

Les réponses renseigneées imposent un calcul de vos dépenses indirectes au reel.

Continuer

Vos dépenses indirectes seranitomatiquementcalculées au réel.
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Structuration du plan de financement

Votre plan de financement compr il unig des pr ions 7
Zoui ®Non

Votre plan de financement comprend-il des dépenses de personnel ?
Ooui ®nen

Dépenses Indirectes forfaltisées

Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes ?

®oui ONen

Quel taux forfaitaire choisissez-vous pour calculer vos dépenses indirectes 7

Depenses indirectes au reel

Le coirt total éligible de votre projet est-il inférieur ou égal & 500 000 £ par tranche annuelle d'exécution ?
®oui ONen

Le projet cofinancé se confond-il avec Intégralité de Pactivité de votre structure 2 Q

Vous devrez alors modifier votre demande en ce sens.

o

Coui ®Non
La demande de financement concerne-t-elle un projet porté par I'Association de formation professionnelle des adultes (AFPA), une mission locale / Permanence d'accueil dinformation et
d'orientation (PAIO) ou un Organisme paritaire collecteur agréé (OPCA) ?
®oui ONen
=i} Je suis informe que le service instructeur, & 'examen de ma demande de financement, pourra retenir une autre methode de calcul des colts de mon projet
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| otre plan de financement comprend-il uniquement des prestations T |

| Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes ?

DEPENSES INDIRECTES
FORFAITISEES

Quels taux tarifaires choisissez-vous pour calculer vos dépenses indirectes?

[ Dépenses indirectes au réel. |
| 209 de vos dépenses directes (hors prestations] | Y

R siuvegarde]
|
Le coiit total éligible de votre projet est-il Votre projet ne permet pas
inférieur ou égal & 500 000€ par tranche I'application du taux forfaitaire de
annuelle d'exécution? 205, vos dépenses indirectes doivent
daonc étre valorisées au réel,

Le projet cofinancé se confond-il avec lintégralité
de I'activité de votre structure ¥

La demande de financement concerne-t-elle un projet porté
par I'Association de formation professionnelle des adultes
[AFPA), une mission locale [ Permanence d accueil
d'information et d'orientation (PAIO) ou un Organisme
paritaire collecteur agréé (OPCA)

— e e e e e e e e e s e s e e e e

Vous pouvez cliquer su Je suis informé que le service instructeur, a I'examen de ma
demande de financement, pournagtenir une autre méthode de calcul des colts de mon
projet. Vous devrez alors modifier votre demande en ce sens ».

Cliquez ensuite sur le bouton « Sauvegarder ».
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- Si vous répondez MON», vous avez terminé la saisie
de la structuration du plan de finaament.

Structuration du plan de financement

Votre plan de comprend-il des pr jons ?
{ioui ®Mon
Votre plan de compr il des de de ?

O oui ®Non

Dépenses Indirectes forfaltisées

Votre plan de comprend-il des dé indirectes ?
® oui ONon

Quel taux forfaitaire choisissez-vous pour calculer vos dépenses indirectes ?

20% de vos dépenses directes (hors prestations)

Le coiit total éligible de votre projet est-il inférieur ou égal a 500 000 € par tranche annuelle d'exécution ?

® oui ONon

Le projet cofinancé se confond-il avec lintégralité de I"activité de votre structure ? o

O oui ®Non

La demande de financement concerne-t-elle un projet porté par I'Association de formation professionnelle des adultes (AFPA), une mission locale / Per e d'accueil d'i ion et
d'orientation (PAIO) ou un Organisme paritaire collecteur agree (OPCA) ?

O oui ®Non

] Je suis informe que le service instructeur. & I'examen de ma demande de financement. pourra retenir une autre méthode de calcul des colrs de mon projet.
Vous devrez alors modifier votre demande en ce sens.

Annuler Sauvegarder

| Wotre plan de financement comprend-il unig des prestations 7 |

Lo

| Votre plan de financement comprend-il des dépenses de personnels ? |

| DEPENSES DIRECTES

DEPENSES INDIRECTES
FORFAITISEES

Cuels tawux tarifaires choisissez-vous pour calculer vos dépenses indirectes?

| 20% de vos dépenses directes (hors prestations) |

Le coiit total eligible de votre projet est-il
inférieur ou égal a 500 D00E par tranche

Le projet cofinance se confond-il avec I'intégralite
de I'activité de votre structure ¥

La demande de financement concerne-t-elle un projet porte
par I'Association de formation professionnelle des adultes
[AFPA), une mission locale f Permanence d*accueil
d'information et d'orientation (PAID) ou un Organisme
paritaire collecteur agréé [OPCA)

I
L
—
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
| annuslle d'exécution?
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
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Vous pouvez cliquer su Je suis informé que le service instructeur, a I'examen de ma
demande de financement, pourra retenir une autre méthode de calcul des colts de mon
projet. Vous devrez alors modifier votre demande en ce sens ».

Cliquez enuite sur le bouton « Sauvegarder ».

ii. Le colt total éligible de votre projet est supérieur 2 508 n € LI NJ G NI y
I yydzSttS RQSESOdziAz2y
Cochez ®ION a la questior Le codt total éligible de votre projet estinférieur ou égal a
500 00@ LJ- NJ aniNigllgdekéBution 3> S YS&aal 3S dots2ljdzr yi aQl

Les réponses renseignées imposent un calcul de vos dépenses indirectes au réel.

Continuer

Vos dépenses indirects®nt alors automatiqguementalculées au réel.

Structuration du plan de financement

Votre plan de financement comprend-il uniquement des prestations ?
Foui ®Non

Votre plan de financement comprend-il des dépenses de personnel ?

O oui ®non

Dépenses Indirectes forfaltlsées

Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes ?
® oui OMNon
Quel taux forfaitaire choisissez-vous pour calculer vos dépenses indirectes ?
Dépenses indirectes au réel
Le coit total éligible de votre projet est-il inférieur ou égal a 500 000 £ par tranche annuelle d'exécution ?

O Oui ® Non

& Je suis informé que le service instructeur, & I'examen de ma demande de financement, pourra retenir une autre méthode de calcul des colrts de mon projet.
Vous devrez alors modifier votre demande en ce sens.

Annuler Sauvegarder
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Votre plan de financement comprend-il uniquement des prestations 7 |

oo oom o omm o omm e mm mm mm mm mm mm e D Em EE Em Em e m —
_________________________________ —
| | Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes 7 |
| DEPENSES INDIRECTES |
| FORFAITISEES 1
|
I Quels tawx tarifaires choisissez-vous pour calculer vos dépenses indirectes? I
|
! I
! I
1 [ 20% de vos dépenses directes [hors prestations] | [ Dépenses indirectes au réel, | I
I 4
Le colit total élizible de votre projet est-il : I
| inférieur ou égal & 500 000€ par tranche Votre projet ne permet pas |
| annuelle d"exécution? P'application du taux forfaitaire de
20%, vos dépenses indirectes doivent |
] donc étre valorisées au réal. I
T
|
| | |
| [Message d'erreur bloquant |- — — — — — — — — J I
|

Vous pouvezcliqguer sur «Continuer» puis cochez de suis informé que le service
instructeur, a I'examen de ma@emande de financement, pourra retenine autre méthode
de calcul des colts de mon projet. Vous devrez alors modifier votre demande en ce sens

Cliquez ensuite sur le boutonSauvegardes.
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3- Les dépenses indirectes forfaitisées
Atitrederappel,§ G 0SS LI NIAS aQlF FFAOKS RlIya fSa

| Votre plan de financement comprend-il uniguement des prestations ¥ |

o oo
53 IJ'U'EEBI’IJH I

———————————————— |— R E R I
| | Votre plan de financement comprend-il des dépenses de personnels ? i I
| DEPENSES DIRECTES [

I| Votre plan de financement comprend-il d’autres dépenses directes ? } I
I| Couits restant forfaitisés sur la base de vos dépenses de personnels : | I
I Je choisis de forfaitiser les coiits restants de mon projet sur la base de mes Je choisis f’é‘:lam' mes dépenses |
| dépenses directes de personnel. directes au réel |
L I
O N M MR SR N M N MR M M MEN D MEN M M D M M W M o mmp o mm mm o w — o oy
| | Taux forfaitaire automatique de 40% de vos dépenses directes de personnel | ‘VWE‘ plan de financement comprend-il des dépenses indirectes I

?
I | i |
| | Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes ? | I
|
I DEPENSES INDIRECTES I
FORFAITISEES

| |

Deux cas de figure peuvent se présenter

1 Votre plan de financement comprend des dépenses indirectes,
1 Votre plan de financement ne comprend pas des dépenses indirectes.

a) Votre plan de financement compremtes dépenses indirectes

Cochez ©Ul» a la question &otre plan de financement comprertd des dépenses
indirectes?», et la question Quel taux forfaitaire choisisseous pour calculer vos

dépenses indirecte8n a4 Ql F¥FA OKS ®

Dépenses indirectes forfaitisées

Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes ?

= ~
®oui (JNeon

O 15% de vos dépenses directes de personnel
O 20% de vos dépenses directes (hors prestations)

] Je suis informe que le service instructeur, a I'examen de ma demande de financement, pourra retenir une autre methode de calcul des colts de mon projet.
Vous devrez alors modifier votre demande en ce sens.

o]
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_________________________________ -
Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes 7
| I = I
DEPENSES INDIRECTES

| FORFAITISEES |

! I

! I

I CQuels taux tarifaires choisissez-wvous pour calculer vos dépenses I

1 indirectes?
_________________________________ 1

Vous devez alors ofsir le taux forfaitaire pour calculer vos dépenses indirectes, deux taux
sont disponibles

1 15% de vos dépenses directes de personnel,

1 20% de vos dépenses directes (hors prestations).

I Vous choisissez le taux forfaitaire de 188ovos dépenses directegd
personnel:

Cochez 45% de vos dépenses directes de personnel» a la questiguektaux forfaitaire
choisisse/ous pour calculer vos dépenses indirectes ?

Puis cliquez sur de suis informé que le service instructeur, a I'examen de ma demande de
financement, pourra retenir une autre méthode de calcul des colts de mon projet. Vous
devrez alors modifier votre demande en ce sens

Enfin vous pouvez cliquersie bouton «Sauvegardes.

Dépenses indirectes forfaitisées

Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes ?

® gui O Nen

Quel taux forfaitaire choisissez-vous pour calculer vos dépenses indirectes ?

® 15% de vos dépenses directes de personnel

) 20% de vos dépenses directes (hors prestations

O Je suis informeé que le service instructeur, & 'examen de ma demande de financement, pourra retenir une autre méthode de calcul des colts de mon projet.
Vous devrez alors modifier votre demande en ce sens.
Annuler I Sauvegarder I

Aprés avoir sauvegardé, vous avez terminé la saisie deStaueturation». Vous pouvez
continuer la saisie du plan de financement en cliqguant sur le boutduivant».
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Organisme Description de ['opération Plan de financement Outils suivi participants Validation Echanges

Structuration b > > > > (3

Structuration du plan de financement

Votre plan de financement comprend-il uniqguement des prestations ?
Non

Votre plan de financement comprend-il des dépenses de personnel ?
Qui

Votre plan de financement comprend-il d'autres dépenses directes ? o
Non

Dépenses indirectes forfaitisées

Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes 2
Qui
Quel taux forfaitaire choisissez-vous pour calculer vos dépenses indirectes ?

15% de vos dépenses directes de personnel

= Je suis informé que le service instructeur, & l'examen de ma demande de financement, pourra retenir une autre méthode de calcul des colts de mon projer.
Vous devrez alors modifier votre demande en ce sens

| Vlotre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes 7

i

DEPENSES INDIRECTES
FORFAITISEES

Cluels taux tarifaires choisissez-vous pour calculer vos dépenses
indirectes?

| 15% de vos dépenses directes de personnel

O o o e o o

il. Vous choisissez le taux forfaitaire de 20%wvde dépenses directes
(hors prestations)
Cochez «20% de vos dépenses directes (hors prestations) la question «Quel taux
forfaitaire choisissexous pour calculer vos dépenses indirectes ? ». La suivante
a Ql F:kbBhe@aOStotal éligible de vatrprojet estA f A Y FSNRA SdzNJ 2dz ST f
tranche annuelle d'exécution>?.

Dépenses indirectes forfaitisées

Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes ?

® gui C Non

Quel taux forfaitaire choisissez-vous pour calculer vos dépenses indirectes ?

O 15% de vos dépenses directes de personne|
® 20% de vos dépenses directes (hors prestations)

par tranche annuelle d'exécution ?

Ooui Onen

] Je suis informé que le service instructeur, a I'examen de ma demande de financement, pourra retenir une autre méthode de calcul des colts de mon projet.
Vous devrez alors modifier votre demande en ce sens.

Annuler Sauvegarder
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________________________________ —
r | Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes ? I
] DEPENSES INDIRECTES
I FORFAITISEES |
I I
|
|
uels taux tarifaires choisissez-vous pour calculer vos dépenses
Cuel ifai hoisi lcul de |
I indirectes?
I |
I I
|
|
I [ 20% de vos dépenses directes [hors prestations] | 1
|
|
Le coiit total &ligible de votre projet est-il |
| inférieur ou égal a 500 000£€ par tranche
I annuelle d'exécution? |
————————————————————————————————— wull

1 Le co0t total éligible de votre projet est inférieur ou égal a 50001 n € LI NJ { NJ
I yydzSttS RQSESOdziAz2y

Cochez ©Ul» a la question «e co(t total éligible degotre projet estil inférieur ou égal a
pnn nann € LI N NIy OKSet la gugstes iké SojeRddBanEGdzi A 2 v
confondil avec l'intégralité de I'activité de votre structurey? & QF FFA OKS ®

Dépenses indirectes forfaitisées

Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes ?
® oui O Non

Quel taux forfaitaire choisissez-vous pour calculer vos dépenses indirectes ?

O 15% de vos dépenses directes de personnel
@ 300 de vos dépenses directes (hors prestations

Le coirt total éligible de votre projet est-il inférieur ou égal & 500 000 € par tranche annuelle d'exécution ? I

® guiC Non
Le projet cofinancé se confond-il avec I'intégralité de I'activité de votre structure ? B
O oui ONen
] Je suis informe que le service instructeur, a l'examen de ma demande de financement, pourra retenir une autre méthode de calcul des colits de mon projet

Vous devrez alors modifier votre demande en ce sens.

Annuler Sauvegarder
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| Votre plan de financement comprend-il des dépenses indirectes ?

DEPENSES INDIRECTES
FORFAITISEES

Cuels taux tarifaires choisissez-vous pour calculer vos dépenses
indirectes?

[ 20% de vos dépenses directes (hors prestations) |

Le coiit total éligible de votre projet est-il
inférieur ou égal a 500 00D€ par tranche
annuelle d'exécution?

Le projet cofinancé se confond-il avec l'intégralité
de I"activité de votre structure ?

- Le projet cofinancé se confond alecdQ A y 1 SANI t AGS RS @2 i NEF

IMPORTANT G

Si le projet cofinancé se confond avec l'intégralité de I'activité de la structure, votre projet
ne permet pas l'application du taux forfaitaire de 20%. Vos dépenses indirectes doivent
donc étre calculées sua base du taux forfaitaire de 15%.

Si vous cochez@UI» a la question « Le projet cofinancé se confordavec l'intégralité de

z

l'activité de votre structure iy S ljdzS @2dza al dz@S3alF NRST = dzy
apparait.
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